Békéscsaba Megyei Jogl Varos Polgarmesteri Hivataldnak a
kozérdeki adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének
rend;jérol szolo szabalyzata

Jelen szabdlyzat az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo
2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdése alapjan — a kozérdekii
adat iranti igény teljesitéséért megdllapithatd koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX.
30.) Korm. rendelet rendelkezéseire figyelemmel — Békéscsaba Megyei Jogu Varos
Polgdrmesteri Hivataldban (a tovadbbiakban: Hivatal) a kozérdekdi adatok megismerésére
iranyuld igények teljesitésének rendjére vonatkozoan késziilt.

1. A Szabilyzat célja

1.1 Jelen Szabalyzat célja, hogy meghatarozza a Hivatalban a kozérdekii adatok
megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjét annak érdekében, hogy — a
természetes személyek személyes adataihoz fiiz6dé jogainak tiszteletben tartdsa
mellett — a lehetd legszélesebb korben Dbiztositsa a kozérdeki adatok
megismerhetdségét.

1.2 Az adatkezeld koteles biztositani a kézérdekii adatok nyilvanossagat, a kozvélemény
gyors ¢s pontos tajékoztatdsat a feladat- és hataskorébe tartozd {iigyekben, igy
kiiléndsen

- az onkormanyzati kéltségvetésre és annak végrehajtasara,
- az 6nkormanyzati vagyon kezelésére,
- akoézpénzek felhasznalasara és az erre k6tott szerzodésekre,
- a piaci szereplok, a maganszervezetek ¢s maganszemélyek részére kilonleges
vagy kizarolagos jogok biztositasara
vonatkozdan.

2. A Szabilyzat hatalya

2.1 Jelen Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Beékéscsaba Megyei Jogu Viros
Onkormanyzata (a tovabbiakban: Onkormanyzat) és a Hivatal tevékenységével
kapcsolatos kozérdekii adatok és kozérdekb6l nyilvanos adatok teljes korére (a
tovabbiakban egyiitt: kozérdeki adat).

2.2 A Hivatal nem teheti lehetévé azon kozérdekii adatok barki altal térténd megismeréset,
amely a mindsitett adat védelmérdl szold térvény szerint minositett adat, tovabba, ha a
kozérdekl adatok nyilvanossagahoz vald jogot — az adatfajtak meghatarozasaval —
torvény

- honvédelmi érdekbdl,
- nemzetbiztonsagi érdekbdl,
- blincselekmények iildozése vagy megelozése érdekében,
- kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbol,
- kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbol,
- kiiligyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel wvalé kapcsolatokra
tekintettel,
- biroséagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel,
- aszellemi tulajdonhoz fliz6d6 jogra tekintettel
korlatozza.
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2.5

2.6

[RS]

A kozérdekil adatok megismerése korldtozhato unios jogi aktus alapjan az Eurdpai
Unio jelentés pénziigyi vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a
monetaris, koltségvetési és az adopolitikai érdeket is.

Az Onkorményzat és a Hivatal feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozatalara
iranyulo eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasara szolgalo adat a
keletkezésétol szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését — az adat
megismeréséhez €s a megismerhetdség kizarasahoz fliz6dé kozérdek sulyanak
mérlegelésével — a jegyzo hataskorébe tartozo iigyek esetén a jegyzo, onkormanyzati
igyek esetén a polgarmester engedélyezheti az Infotv. 27. § (5)+(7) bekezdéseire
figyelemmel.

Jelen Szabalyzat nem alkalmazando a sajtoszabadsagrol és a médiatartalmak alapvetd
szabalyairol szolo torvény hatdlya ald tartozo médiaszolgaltatok és sajtotermékek
munkatarsai részére torténd nyilatkozatok adasara. A médiaszolgaltatok és
sajtotermeékek munkatarsai részére torténéd nyilatkozattétel rendjét, a nyilatkozattételre
jogosultak korét a jegyzd €s a polgarmester hatarozza meg.

Jelen Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Hivatal valamennyi koéztisztviselojére,
munkavallalojara és a Hivatallal munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allo
személyekre.

A kiozérdekii adatok megismerésére iranyulo igény eloterjesztése

3.1

3.5
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3.6

A kozérdekil adatok megismerésére iranyuld igények eldadhatok

- személyesen szoban,

- telefonon,

- {irasban,

- faxon,

- elektronikus uton (e-mail, hivatali kapu).
Az igényld kérheti

- kozérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,

- kozérdekii adatokat tartalmazo iratokba torténd betekintést,

- kozérdeki adatokat tartalmazd iratokrol torténd masolat készitését.
A kozérdekii adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen eldadott
kérelmeket az érintett ligy iigyintézdje telefonon vagy személyesen azonnal koteles
megvalaszolni, ha az iigy természete nem igényli az irasbeli tajékoztatast és az
adatigénylo kifejezetten nem keéri a valasz frasban vagy technikai adathordozon torténd
rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrdl az ligyintézd
koteles az Ugy szamat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét
tartalmazo feljegyzést késziteni és azt a kapcsolodé tigyiratban elhelyezni.
Amennyiben a személyesen vagy telefonon el6terjesztett megkeresés a jelen
Szabalyzat 3.3. pontja alapjan telefonos vagy szébeli tdjékoztatassal nem teljesithetd,
az iigyintézo feljegyzést készit a megkeresésrdl.
Az elektronikus uton eldterjesztett igényt papirra ki kell nyomtatni. Az irasban érkezett
megkereséseket, az elektronikus uton érkezett, majd kinyomtatott kérelmeket, a faxon
érkezett megkereséseket (a tovabbiakban egyiitt: megkeresések) és a jelen Szabalyzat
3.4. pontja alapjan készitett feljegyzéseket haladéktalanul tovabbitani kell a Jogi,
Onkormanyzati és Szervezési Csoport részére.
A megkereséseket a Hivatal iratkezelésére vonatkozd hatalyos jogszabalyoknak és
belsd szabalyzatoknak megfeleléen érkeztetni €s iktatni kell. Tktatas soran az U345
(Kozérdekii adatokkal kapcsolatos megkeresések) irattari tételszamot kell alkalmazni.



3.7 Az irasbeli igényeket a jelen Szabalyzat 1. mellékletét képezd formanyomtatvanyon is
be lehet nytijtani. A kozérdekili adatok megismerése iranti kérelmet azonban nem lehet
elutasitani arra hivatkozassal, hogy azt nem a formanyomtatvanyon nyujtottak be.

3.8 A kozérdek(i adatok megismerésére vonatkozd igény eldterjeszthetd az igénylo
anyanyelvén, vagy az altala értett mas nyelven. Ha az igény nem magyar nyelvi,
haladéktalanul intézkedni kell annak leforditasa irant. A forditas elkészitésekor
elsésorban a Hivatal munkatarsainak nyelvismeretére kell tdmaszkodni, ennek
hidanydban kiilsd szakembert kell igénybe venni.

A kiozérdekii adatok megismerésére iranyulo igény megvalaszolisanak eldkészitése

4.1 A Jogi. Onkormanyzati és Szervezési Csoport vezetdje a megkeresést haladéktalanul,
de legkésobb a Hivatalhoz torténd megérkezeését kovetdé 3 munkanapon beliil koteles
megvizsgalni abbol a szempontbol, hogy

- az igényelt adatok pontosan beazonosithatok-e,

- azigényelt adatok k6zérdekl adatoknak minésiilnek-e.

- azigényld elérhetdsége tisztizott-e,

- atajékoztatast az adatigényl6 milyen formaban kéri,

- az adatszolgaltatas okoz-e a Hivatalnak a jelen Szabélyzat 5. pontjaban
meghatdrozott koltséget és ha igen, nyilatkozott-e az adatigénylé azok

4.2 Amennyiben az igényelt adatok pontosan nem azonosithatok be, az adatigényldvel
haladéktalanul — lehetoleg telefonon, faxon vagy e-mailben — fel kell venni a
kapcsolatot és fel kell hivni a hianyzo adatokra vonatkozod nyilatkozattételre.

4.3 Ha az adatigénylovel a jelen Szabdlyzat 4.2. pontjdban meghatarozott esetben nem
lehet felvenni a kapcsolatot, vagy az adatigénylé megkeresését nem pontositja, illetve
nem egésziti ki és a rendelkezésre allo adatok alapjan az adatigénylés nem teljesithetd,
tovabba ha az adatigényl6 elérhetésége nem tisztazhato, az adatkzlés meghigsulasardl
az ligyintéz0 iktatott feljegyzést koteles késziteni.

4.4 A kozérdekl adatokat az adatigényld altal meghatarozott formaban kell teljesiteni.

5. Kiltségtérités

5.1 Amennyiben
a) papiralapu masolat kérése esetén a masolt oldalak szama a 10 db-ot
meghaladja;
b) az adatigényl6 az adatokat cd-n, dvd-n vagy mas elektronikus adathordozon
kéri vagy
¢) az adatigénylés teljesitésével osszefliggd — aranytalan mértékii — munkaerd-
raforditas idétartama meghaladja a 4 munkadrat,
¢s a jelen Szabalyzat alapjan megallapithato koltségtérités mértéke meghaladja az
1.000.- Ft-ot, a jegyz6 — a Jogi, Onkormanyzati és Szervezési Csoport vezetdjének
javaslatara — koltségtérités allapithaté meg.

5.2 A koltségtérités mértékét jelen Szabalyzat 2. melléklete hatdarozza meg. A
koltségtérités Osszegének megallapitisaban sziikség esctén koteles a Pénziigyl és
Gazdasagi Osztaly, valamint a Személyzeti Csoport kozremiikddni.

5.3 Koltségtérités megallapitasa esetén az adatigénylét — az igénylés Hivatalhoz torténéd
beérkezését kovetd 15 napon beliil — megfelelé modon tajékoztatni kell

a) akoltségelemekrdl és az azok alapjan kiszamitott koltségtérités mértékérdl,
b) a koltségtérités megfizetésének modjarol (a befizetésre legalabb 15 napos
hatarid6 tizésével),
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¢) arrdl, hogy 30 napon belil nyilatkoznia kell, hogy — a koltségtérités
mértékére figyelemmel — fenntartja-e igénylését.

5.4 5.000,- Ft-ot meghaladd koltségtérités esetén az adatigénylés teljesitésének feltétele,

hogy az igényl6 atutaldssal vagy a Hivatal pénztaraba valo befizetéssel elore teljesitse

a megallapitott koltségtéritést. Legfeljebb 5.000,- Ft Gsszegli koltségtérités esetén a

koltségtérités megfizetésétdl nem tehetd fliggévé a megkeresés teljesitése; ebben az

esetben a megkeresés teljesitésével egyidejlleg kell felhivni az igénylét a
koltségtérités megfizetésére.

A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igény elutasitasa

6.1 Az igényt részben vagy egészben el kell utasitani. ha az igényelt adatok nem
kozérdekii adatok.
6.2 Az igényt el kell utasitani, ha
a) az 5.3. pont szerint adott tajékoztatas alapjan az igénylé nem nyilatkozott
arrol, hogy vallalja a koltségek megfizetését,
b) 5.000.- Ft-ot meghaladd koltségtérités megallapitasa esetén a koltségtéritést
az 1génylo elozetesen nem fizette meg.
6.3 Azigény elutasitasardl
a) a 6.1. pontban megjelolt esetben a megkeresés kézhezvételétdl szamitott 15
napon beliil;
b) a 6.2. a) pontban megjeldlt esetben az 5.3. ¢) pont szerinti nyilatkozattételi
hatarido lejartatol szamitott 15 napon beliil;
¢) a 6.2. b) pontban megjelolt esetben a koltségtérités megfizetésére nyitva alld
hatarid6to lejartatol szamitott 15 napon beliil
annak indokaival egyiitt tajékoztatni kell az igénylot. A tajékoztatast a jegyzd
kiadmanyozza. A tajékoztatasban fel kell hivni a figyelmet, hogy az igényéld
illetékmentesen keresetlevelet nytjthat be a Gyulai Jarasbirosagnal.

A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igény teljesitése

7.1 Az igényelt kozerdeki adatot az igénylo altal megjeldlt formaban a lehetd legrovidebb
idé alatt, legfeljebb azonban az igénylés Hivatalba érkezésétl — a 4.2. pont szerinti
pontositas esetén a pontositds Hivatalba érkezésérél — szamitott 15 napon beliil kell az
adatigényl6 rendelkezésére bocsatani. A hataridot a jegyzé — az Infotv. 29. § (2)
bekezdésében mehatarozott esetben — egy alkalommal {rasban 15 nappal
meghosszabbithatja. A meghosszabbitasrdl az igénylét az igény kézhezvételét kbvetd
15 napon beliil tajékoztatni kell.

7.2 Amennyiben az igényl0 nem jeldlte meg az adatszolgaltatas modjat, a kérelemmel
megegyezd formdban kell az igényt teljesiteni.

7.3 Azigény teljesitését a jegyz0 vagy a polgarmester kiadmanyozza.

7.4 Az adat digitalis formaban torténo rogzitéséhez — sziikség esetén — a Szamitastechnikai
Csoport szakmai segitséget nyujt.

7.5 Ha az igény a kert modon nem teljesitheto, az igénylovel haladektalanul fel kell venni
— elsésorban telefonon vagy e-mailben — a kapcsolatot.

7.6 Ha kozérdekd adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal jogszabaly szerint meg
nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolatkészités, illetdleg a betekintés elott ezen
adatot felismerhetetlenné kell tenni.

7.7 Amennyiben az igénylés olyan adat megismerésére iranyul, amely folyamatosan
elérheté a www.bekescsaba.hu honlapon, az igény teljesitésével egyidejlileg fel kell
hivni az adatigénylé figyelmét arra, hogy az igényelt adat a honlap mely




9.

10.

11.

mentipontjaban érhet6 el. Az igénylést nem lehet elutasitani arra hivatkozassal, hogy
azt korabban a honlapon vagy mas formaban nyilvanossagra hoztak.

7.8 Amennyiben az igénylé kozérdekli adatot tartalmazé dokumentumban térténd
betekintés irant nyujtott be kérelmet, az igénylével haladéktalanul fel kell venni —
els@sorban telefonon vagy e-mailben — a kapcsolatot a betekintés idopontjanak
meghatarozasa érdekében.

7.9 A betekintésre hivatali idoben. a Hivatal helyiségeiben keriilhet sor. A betekintés soran
koteles jelen lenni az {iggyel kapcsolatos kérdések megvalaszoldsara illetékes
igyintéz6. A betekintés soran biztositani kell, hogy az adatigénylé a kozérdekil
adatokat tartalmazé dokumentumokat nyugodt koriilmények kozott megtekinthesse,
azokrol jegyzeteket készitsen. Biztositani kell azt is, hogy az adatigénylé kérdéseket
tegyen fel és azokra — a jelen Szabalyzat és a hatalyos jogszabalyok figyelembe
vételével — lehetdleg azonnal valaszt kell adni.

7.10A betekintés soran biztositani kell, hogy az adatigényld a kozérdekli adatokat
tartalmazd iratokrol kérésre masolatot kapjon a jelen Szabalyzat koltségtérites
megallapitasara vonatkozo rendelkezéseinek megfelelé alkalmazdsaval.

7.11A betekintés megtorténtérdl, illetdleg a masolat készitésérol az ligyintézé koteles az
tigy szamat, targyat, az igényelt adatokat, a betekintés helyét ¢s idejét tartalmazo
feljegyzést késziteni és azt az ligyiratban elhelyezni.

Adatvédelmi eloirasok

8.1 A kozerdekii adatok kozlése személyazonosité adatok kozléséhez nem kothetd. Az
elektronikusan kozzétett kozérdekli adatokhoz torténé hozzaférés biztositasahoz
személyes adat csak annyiban kezelheté, amennyiben az technikailag
elengedhetetleniil sziikséges, a személyes adatokat ezt kvetden haladéktalanul t6rolni
kell.

8.2 Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigénylo személyazonosito
adatai csak annyiban kezelhetdk, amennyiben az igény teljesitéséhez — beleértve az
esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetlentil sziikséges.

Jogorvoslat a kozérdeki adatok teljesitésével kapesolatban

9.1 Ha az adatigényld kozérdekii adat igénylésére vonatkozo igényét nem teljesitik, az
igénylé birosaghoz fordulhat. Az {igyben a Gyulai Jardsbirésag rendelkezik
illetékességgel.

9.2 A megtagadas jogszerliségét €s megalapozottsagat a Hivatal kételes bizonyitani.

Ellenérzeés, jelentéskészités

10.1 Az elutasitott igényekrdl a szervezeti egységek vezetdi a targyévet kovetd év januar ho
15. napjaig kételesek tajékoztatast adni a Jogi, Onkormanyzati és Szervezési Csoport
vezetdje részére az elutasitott kérelmek és az azokra adott valaszok, illetdleg az
elutasitott szobeli igényekrol készitett feljegyzések masolatanak megkiildésével.

10.2A Jogi, Onkormanyzati és Szervezési Csoport vezetbje a targyévet kovetd év janudr ho
31. napjaig tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsag Hatosagot az
elutasitott igényekrol. valamint az elutasitasok indokairol.

Zaré rendelkezések



11.1 Jelen szabalyzat 2020. aprilis 1. napjan 1ép hatalyba azzal, hogy az akkor folyamatban
1év6, kozérdekili adatigényléssel kapcsolatos tigyekben is alkalmazni kell. Hatalyat
veszti Békéscsaba Megyei Jogli Véros Polgarmesteri Hivatalanak a kozérdekii adatok
megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjérol szold, 2011. december ho 15.
napjan kiadott szabalyzata.

11.2 Jelen szabalyzat a www.bekescsaba.hu varosi honlapon is kozzétételre kertil. A
honlaprol let6ltheto a jelen Szabalyzat 1. mellékletét képezd formanyomtatvany és a 2.
mellékletét képezd koltségtablazat is.

Békéscsaba, 2020. ... O . 00




1. melléklet Erkezet:  (év)  (hé)  (nap)
(A Hivatal tolti ki!)

Igénybejelentd lap

a Békéscsaba Megyei Jogli Varos Onkormanyzata és Polgarmesteri Hivatala tevékenységével
kapcsolatos kézérdekii adatok és kdzérdekbol nyilvanos adatok megismerésére

AZ adatiZENYLO NEVE: ... ..ot
Az igény pontos leirasa (sziikség esetén a lap hatoldalan vagy kiilon lapon folytathato):

Az adatszolgaltatas valasztott modja: (Kérjiik a valasztott modot x-szel megjeldlni.)
O irasban, személyes atvétellel

O irasban, postai iton

O elektronikus Yiton, e-mail elérhetéség: ..................ocooiennen. T —
O elektronikus adathordozén (kérjiik alahtzni: c¢d / dvd), személyes atvétellel

O elektronikus adathordozén (kérjiik alahizni: cd / dvd). postai titon

Postai kézbesités valasztasa esetén az adatigényld levélcime:

Az adatigénylo telefonszama (nem kételezo kitdlteni, de telefonszam megadasaval segiti a
Hivatal munkajat az igényelt adatok mielébbi kiadasaban):

Kt e R A

az adatigénylo sajatkezii alairasa

Tajékoztatjuk, hogy amennyiben
a) papiralapi masolat kérése esetén a masolt oldalak szama a 10 db-ot meghaladja;
b) az adatigényl6 az adatokat cd, dvd vagy mas elektronikus adathordozon kéri vagy
¢) az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggd — aranytalan mértékil — munkaerd-raforditas idolartama meghaladja a 4
munkaorat.
¢s a jelen Szabalyzat alapjan megallapithato kéltségtérités mértcke meghaladja az 1.000,- Ft-ot, a jegyzd koltségtéritést
allapithat meg.




2. melléklet
Koltségtablazat

Békéscsaba Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatalanak a k6zérdek(i adatok megismerésére
iranyulo igények teljesitésének rendjérdl szolo szabalyzata 5. pontja alapjan a Békéscsaba
Megyei Jogi Varos Onkorményzata és Polgarmesteri Hivatala tevékenységével kapesolatos
kozérdekii adatok igénylése esetén az alabbi koltségelemekbdl allo koltségtérités allapithatd
meg:

fénymasolat (10 masolt oldal felett) | A/4-es méret: 10.- Ft/oldal
A/3-as méret: 20.- Ft/oldal

cd 150.- Ft/db
dvd 250.- Ft/db
munkaerd-raforditas az igénylés teljesitését végzd hivatali munkatars(ak)

altal az igénylés teljesitéséhez sziikséges munkaodrainak
szama megszorozva az adott munkatars egy munkaara
es6é rendszeres személyi juttatdsaival (de legfeljebb
4400 Ft/munkadra)




