Békéscsaba Megyei Jogii Varos Ukran Onkormanyzata

Szervezeti és Mikodési Szabalyzata

Békéscsaba Megyei Jogi Varos Ukran Onkorményzata (a tovabbiakban: Nemzetiségi
Onkormanyzat) a nemzetiségek jogairél sz616 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban:

Nj.tv.) alapjan az alabbi Szervezeti és Mukodési Szabélyzatot (a tovabbiakban: SZMSZ)
alkotja:

I. Fejezet

Altalanos rendelkezések

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat hivatalos elnevezése: Békéscsaba Megyei Jog Varos
Ukran Onkorményzata. A Nemzetiségi Onkormanyzat roviditett neve: BMIVUO.
A Nemzetiségi Onkorményzat elnevezése ukran nyelven: VYxpaincbke

CamoBpsayBanHsa Micta O6nacsoro 3uauenns bekenryaba (YCMO3B).

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikddése Békéscsaba varos kozigazgatasi teriiletére
terjed ki.
3. A Nemzetiségi Onkorméanyzat székhelye: 5600 Békéscsaba, Szent Istvan tér 8. A

Nemzetiségi Onkorményzat elérhetésége: 5600 Békéscsaba, Szent Istvan tér 8.; tel.
szam: +36 66 523 852

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat hivatalos bélyegzdi:
Az egyik kor alaku bélyegzé magyar nyelven, a masik ukran nyelven késziil. K6zé-
pen Békéscsaba varos cimere helyezkedik el, amelyen ,,Békéscsaba Megyei Jogu Va-
ros Ukran Onkorményzata” vagy ,,Ykpainckke CamoBpsayBaaas Micta O6macHoro
3unauenHs bekenruaba” korfelirat olvashato.
A cimbélyegzd magyar feliratd, amelyen ,,Békéscsaba Megyei Jogi Varos Ukran
Onkorméanyzata 5600 Békéscsaba, Szent Istvan tér 8.” szoveg talalhato.
A bélyegz06 hasznaltara vonatkozo6 szabélyokat a jelen SZMSZ 3. sz. mellékletét ké-
pezd Bélyegz6hasznalati szabalyzat tartalmazza.

5. A Nemzetiségi Onkormanyzat kapcsolatot tart:

a) Magyarorszagon:

aa) az ukran nemzetiség helyi, megyei, regionalis és orszagos szervezeteivel,
ab) mas tarsadalmi szervezetekkel és alapitvanyokkal.
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3.

ac) mas nemzetiségi és civil szervezetekkel.

Békéscsaba Megyei Jogi Varos Onkorméanyzataval valé kapcsolattartds médja:
Békéscsaba Megyei Joga Viaros Onkormanyzat Kozgyiilésének a Kozgyiilés
Szervezeti és Miilkodési Szabalyzatardl sz6l6 onkormanyzati rendeletében foglaltak

szerint.

IL. Fejezet

A Nemzetiségi Onkorméanyzat feladat - és hatiskore

A Nemzetiségi Onkorméanyzat 4t nem ruhézhat6 hataskoreit és kitelezé kozfeladatait
az Nj.tv. hatarozza meg.
A Nemzetiségi Onkorméanyzat 6nként vallalt feladatai:

a) Ukran nyelvii illetve ukran nemzetiségi tematikaja irodalom tmogatasa.
A Nemzetiségi Onkormanyzat alaptevékenységéhez kapcsolédé kormanyzati
funkciokat a jelen SZMSZ 2. sz. melléklete tartalmazza.
A Nemzetiségi Onkormanyzat feladatai ellatasahoz sziikséges miikodési feltételeket
Békéscsaba Megyei Jogli Varos Onkorményzata a Nemzetiségi Onkormaényzattal
kotott, jelen SZMSZ 5. sz. melléklete szerinti Ko6zigazgatasi Szerzodésben

foglaltaknak megfeleléen biztositja.

I11. Fejezet

A Nemzetiségi Onkormanyzat testiilete és szervei

A Nemzetiségi Onkormanyzat testiilete tagjainak szama: 3 f6

A Nemzetiségi Onkorményzat képviseletét az elndk, akadalyoztatisa esetén az
elnokhelyettes latja el.

A helyi nemzetiségi Onkorméanyzati képviselok, valamint hozzatartoz6ik
vagyonnyilatkozat-tételérdl és az ezzel kapcsolatos eljarasi rendrél sz6lo

rendelkezéseket az SZMSZ 4. sz. melléklete tartalmazza.
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IV. Fejezet

A Nemzetiségi Onkorméinyzat testiiletének miikodése

A Nemzetiségi Onkormanyzat testiilete alakul {ilést, testiileti iilést és kozmeghallgatast tart.

2.2.1.

22.2.

2.2.3.
2.24.

2.25.

2.2.6.

1. Tagok

A tagok névsorat az SZMSZ 1. sz. melléklete tartalmazza.

2. Testiileti iilés

2.1. Munkaterv, iilések
A testiilet féléves vagy éves munkatervet készit, amely tartalmazza az iilések el6zete-
sen tervezett idOpontjat, és az elére tervezhetd napirendi pontok felsorolasat. Ne-

gyedévente legalabb egy {ilést kell tartani.
2.2. A testiileti iilések dsszehivasa

A testiilet iilését az elnok, az elndk akadalyoztatdsa esetén az elndkhelyettes hivja
Ossze.
Az lilésre sz0l6 meghivot legkésébb 2 munkanappal az iilést megel6z6en
elektronikus uton el kell juttatni a képviseloknek és a meghivottaknak.
A meghivénak tartalmaznia kell az iilés helyét és idejét, a napirendi pontokat.
A testiilet iilését soron kiviil dssze kell hivni, amennyiben haladéktalanul déntenie kell
a hataskorébe tartozé tigyben. Soron kiviili iilés Osszehivdsa — dokumentaltan —
telefonon is torténhet.
Az iilésre a Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6in kiviil meg kell hivni Békéscsaba
Megyei Jogu Viaros Jegyzo6jét és a napirendi pontok el6adoit.
Az elndki és az elndkhelyettesi tisztség egyideji betdltetlensége vagy tartos
akadalyoztatasuk esetén, illetve kijelolt elnokhelyettes hianydban az iilések
Osszehivasanak €s vezetésének maodja:

az elnok vagy az elndkhelyettes éltal irdsban megbizott képviseld, megbizas
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2.3.1.

232,

2.33.

2.3.4.

24.1.

242,

hianydban, illetve a megbizott képviseld6 akadalyoztatisa esetén a legidésebb

képviseld hivja 6ssze és vezeti.

2.3. Az iilések levezetése

A testiilet iilését az elndk, az eln6k akadalyoztatasa esetén az elndkhelyettes vezeti (a
tovabbiakban: levezeto elndk). Az iilésen a tanacskozas jegyzOkdnyvben régzitendd
része és a hatarozathozatal nyelve magyar.

A levezetd elnok:

a) megallapitja a hatarozatképességet, és folyamatosan ellenérzi azt,

b) javaslatot tesz a napirendre,

¢) napirendi pontonként megnyitja, vezeti és lezérja a vitat,

d) napirendi pontonként szavazasra bocsatja a hatarozati javaslatot és kihirdeti a
hatérozatot,

e) biztositja a képviselok kérdezési jogat,
/) berekeszti az iilést.

Az iilés napirendjér6l a levezetd elndk javaslata alapjan a testiilet egyszerli
tobbséggel dont és hatdrozatot hoz. A meghivéban nem szerepldé napirendi pont
napirendre vételérdl, illetve valamely napirendi pont levételér6l barmely képviseld
javaslatéra a testiilet egyszerii tobbséggel dont.

Az elnok feladata a tanacskozas rendjének fenntartasa, ennek érdekében:

- a tanacskozas idGtartama alatt mindvégig térekszik a vita gyors és érdemi

eld6ntésére,

- figyelmezteti a hozzész616t, ha eltért a targyalt tématol,

- rendreutasithatja azt, aki a testiileti tiléshez méltatlan magatartast tanusit,

- ismétl6d6 rendzavaras esetén - a testiilet tagja kivételével - figyelmeztetés utan

a terem elhagyaséra kotelezheti a rendbontot.
2.4. A dontéshozatal szabalyai
A testiilet kizar6lag az Nj.tv.-ben meghatdrozott esetekben dont mindsitett

tobbséggel, egyebekben egyszeri tobbséggel dont.

A nyilt szavazas kézfeltartassal torténik.
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24.3.

2.4.4.

24.5.

25.1.

25.2.

2.5.3.

2.5.4.

2.55.

3.1.
3.2.

3.3.

A titkos szavazas szavazoOlappal torténik. A titkos szavazast a levezetd elndk
bonyolitja le, a szavazas eredményét szamszerlien megallapitja, majd ismerteti a
dontést.

A hatarozatokat naptari évenként egytdl kezdddden, folyamatos sorszammal és
évszammal, valamint az elfogadds d4atumaval és a Nemzetiségi Onkormanyzat
roviditett nevével kell megjeldlni a kovetkez6 formatum szerint: szdm/év. (honap.
nap) BMJVUO hatarozat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat hatarozatainak kihirdetése Békéscsaba Megyei Jogu

Varos honlapjan (www.bekescsaba.hu) torténik.

2.5. Jegyzokonyv

A testiilet iilésérdl sz6lé jegyzOkonyv magyar nyelven késziil, az Nj. tv.-ben
meghatérozott kételezo tartalmi elemekkel.

A jegyzOkonyv-hitelesitd személyét az iilés napirendjének elfogadasa eldtt kell
kijel6lni.

A Nemzetiségi Onkorményzat {ilésérél sz6l6 jegyzokonyvet két példanyban kell
elkésziteni.

A jegyzOkonyv mellékleteivel egyiitt, valamint a zart iilésen hozott dontés
jegyzokonyvi kivonata — a zart tilésrol késziilt jegyzokonyv kivételével — Békéscsaba
Megyei Jogu Varos honlapjan (www.bekescsaba.hu) is k6zzétételre keriil.

A telepiilési nemzetiségi Onkorményzat elnoke a jegyzokonyvet az Nj. tv.-ben

meghatéarozottak szerint megkiildi a varmegyei kormanyhivatalnak.
3. Kézmeghallgatas

A Nemzetiségi Onkormanyzat testiilete évente egyszer kozmeghallgatast tart.

A kozmeghallgatas idépontjarél, helyérdl sz616 kozleményt a kozmeghallgatas el6tt
legalabb 15 nappal Békéscsaba Megyei Jogu Varos honlapjan (www.bekescsaba.hu)
és a Csabai Mérleg kiadodja altal lizemeltetett honlapon k6zzé kell tenni.

A kozmeghallgatas eljarasi rendjére a testiileti iilésre vonatkozo eljarasi szabalyokat

kell alkalmazni.
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V. Fejezet

A Nemzetiségi Onkorményzat gazdilkodasa, vagyona

1. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetésének készitése és gazdalkodasa soran a
Békéscsaba Megyei Jogi Véaros Onkorméanyzatival kotott Kozigazgatasi
Szerz6désben foglaltak szerint jar el.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi eldirdnyzatai terhére a Nemzetiségi Onkor-
manyzat elndke vagy az altala irasban felhatalmazott nemzetiségi 6nkorményzati
képviseld jogosult kotelezettségvallalasra. A kotelezettségvallalasra vonatkozd sza-
balyozast kiilon szabalyzat tartalmazza. A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettség-
vallalasaval kapcsolatos Osszeférhetetlenségi €s nyilvantartasi kételezettségek vonat-
kozasaban az allamhaztartasrol szol6 térvény rendelkezései alkalmazandéak.

3. A Nemzetiségi Onkorményzatot megilletd tulajdonosi jogok gyakorldsa kizarélag a
Nemzetiségi Onkormanyzat képviselétestiiletének hataskdrébe tartozik.

4. A Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke jogosult havonta &sszesen 100.000,- Ft

Osszeghatarig el6zetes testiileti dontés nélkiil kifizetést eszk6zolni, utdlagos

beszamolasi kotelezettség mellett.

VI. Fejezet

A Nemzetiségi Onkorminyzat belsé ellendrzése

A Jegyzd a Hivatal Ellendrzési Csoportja titjan gondoskodik a Nemzetiségi Onkormanyzat

belso ellendrzésérdl a vonatkozd jogszabélyok elbirasai szerint.

VII. Fejezet

Zaro rendelkezések

Jelen SZMSZ-t Békéscsaba Megyei Jogu Varos Ukran Onkorméanyzata a 61/2024. (X. 04.)
BMIJVUO hatarozataval fogadta el. Az SZMSZ 2024. oktdber 4-én, az elfogadasat kovetden
azonnal hatalyba 1ép, egyidejiileg hatalyat veszti Békéscsaba Megyei Jogli Varos Ukran On-
korményzata 5/2019. (X. 24.) MBJVSZO hatarozataval elfogadott Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata.
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A kihirdetés Békéscsaba Megyei Jogi Varos Onkorméanyzata honlapjan valé kozzététellel

torténik meg.

v d =

P’otépenko Alexander
elnok
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Békéscsaba Megyei Jogu Véros
Ukran Nemzetiségi Onkormanyzata
5600 Békéscsaba, Szent Istvan tér 8.

SZMSZ 1. sz. melléklete

~ BEKESCSABA MEGYEI JOGU VAROS
UKRAN NEMZETISEGI ONKORMANYZATA TAGJAINAK
NEVSORA

Megvalasztasuk idépontja: 2024. jinius 9.
Alakulo iilés idopontja: 2024. oktober 4.
Képviselok:

1. Potapenko Alexander (elndk)

2. Himler Eva (elnskhelyettes)

3. Zsilinszky Natélia



Békéscsaba Megyei Jogii Varos
Ukran Nemzetiségi Onkormanyzata
5600 Békéscsaba, Szent Istvan tér 8.

SZMSZ 2. sz. melléklete

A Békéscsaba Megyei Jogii Varos Ukrin Nemzetiségi Onkormanyzata

alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti besorolasa:

Békéscsaba Megyei Jogii Varos Ukrian Nemzetiségi Onkorminyzata a torzskonyvi
nyilvantartasban nyilvantartott, alaptevékenységére vonatkoz6 adatait a kormanyzati funkciok
¢és allamhaztartasi szakagazatok osztalyozasi rendjér6l szolo 15/2019. (XII. 7.) PM rendelet

alapjan a kdvetkezok szerint hataroztak meg:

011140 Orszagos és helyi nemzetiségi onkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

Ide tartozik: az orszagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok mikédésével, igazgatasi
tevékenységével Osszefliggd feladatok ellatdsa. Ezen a funkcion kell elszdmolni az
Onkormanyzati hivatal helyi nemzetiségi 6nkorméanyzatok miikodése érdekében ellatott
feladatainak kiadasait és bevételeit is.
Nem ebbe a funkcioba tartozik: az orszagos és helyi nemzetiségi Onkormanyzatok

kozosségi €s kulturalis, valamint intézmény- fenntartdi feladatainak ellatésa.



Békéscsaba Megyei Jogu Varos
Ukran Nemzetiségi Onkormanyzata
5600 Békéscsaba, Szent Istvan tér 8.

SZMSZ 3. sz. melléklete
Bélyegzdohasznalati szabalyzat
1. A bélyegzok kialakitasa
A cimbélyegzok és korbélyegzOk alakjat és szovegét az SZMSZ tartalmazza. A
cimbélyegz6k sorszam nélkill magyar nyelven késziilnek. A korbélyegzok
sorszamozottan, magyar és ukran nyelven késziilnek.

2. A bélyegzik hasznalata:

Jogosultak kore:
A bélyegzé hasznalatara az elndk, elndkhelyettes, a képviselok és a nemzetiségi

Onkormanyzat pénziigyi és ligyviteli feladatait ellatd koztisztviselok jogosultak a
hivatalos ligyintézés soran.

Folyamatos bélyegzéhasznalat:

Folyamatos bélyegzéhasznalatra az elndk, a pénziigyi és tligyviteli feladatokat ellatd
koztisztviseld6 jogosult. Résziikre kizar6lagos hasznalatra cimbélyegzot és
sorszamozott korbélyegzadt kell biztositani az alabbiak szerint:

elndk részére:
- 1 db sorszamozas nélkiili magyar nyelvii cimbélyegzot
- 1 db 1-es sorszamu magyar nyelvii kérbélyegzot
- 1 db 1-es sorszamu ukran nyelvii korbélyegzot

pénziigyi feladatokat ellaté koztisztviseld részére:
- 1 db sorszamozas nélkiili magyar nyelvii cimbélyegzot
- 1 db 2-es sorszamu magyar nyelvii korbélyegzat

tigyviteli feladatokat ellat6 koztisztviselo részére:
- 1 db sorszdmozés nélkiili magyar nyelvii cimbélyegzot
- 1 db 3-as sorszamu magyar nyelvii korbélyegzot
- 1 db 2-es sorszdmu ukran nyelvii korbélyegzaot

Eseti bélyegz6hasznalat:

A Nemzetiségi Onkormanyzat képviselsi hivatalos munkajuk soran a Nemzetiségi
Onkormanyzat barmely bélyegzéjét hasznilhatjdk az elndk egyetértésével és
engedélyével.




Békéscsaba Megyei Jogii Varos
Ukrin Nemzetiségi Onkormédnyzata
5600 Békéscsaba, Szent Istvan tér 8.

SZMSZ 4. sz. melléklete

A helyi nemzetiségi dnkormanyzati képviselok, valamint hozzatartozéik
vagyonnyilatkozat-tételérol és az ezzel kapcsolatos eljarasi rendrdl

1. A nemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Nj. tv.)
103. § (1) bekezdése alapjan a nemzetiségi onkormanyzati képvisel6 a megvalasztasatol
szamitott harminc napon beliil, majd ezt kdvetéen minden év januar 31-ig a Nj. tv. 2.
melléklete szerinti vagyonnyilatkozatot koteles tenni. A képviseld sajat
vagyonnyilatkozatdhoz csatolni koteles a vele kozos haztartasban €16 hazastarsanak
vagy élettarsanak, valamint gyermekének a Nj. tv. melléklete szerinti
vagyonnyilatkozatat.

2. A Nj. tv. alapjan a vagyonnyilatkozat tételének elmulasztisa esetén - annak
benyujtasaig - a képviseld nem gyakorolhatja képvisel6i jogait, és nem részesiilhet
tiszteletdijban, természetbeni juttatasban, koltségtéritésben. Amennyiben a képviseld
kilencven napon beliil nem tesz eleget vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének,
nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel6i megbizatasa megsziinik.

3. A képviseld vagyonnyilatkozata nyilvanos. Ezekbe a vagyonnyilatkozatokba
Békéscsaba Megyei Jogu Varos Polgéarmesteri Hivatala 6rzésre kijelolt helyiségében a
hivatali munkaidé alatt barki betekinthet. A képviseld6 hozzatartozdjanak
vagyonnyilatkozata nem nyilvéanos.

4. AN;j. tv. 103. § (3) bekezdése alapjan a vagyonnyilatkozatot a jegyzé tartja nyilvan.
A képviseléi vagyonnyilatkozatot nyitott  boritékban, a  hozzatartozoi
vagyonnyilatkozatot lezart és az atvételkor alairasra és lepecsételésre keriil6 boritékban
kell leadni.

A vagyonnyilatkozatok atvételével, kezelésével, nyilvantartisival és Orzésével
kapcsolatos technikai feladatokat Békéscsaba Megyei Jogu Véros Polgarmesteri
Hivatala Jogi, Igazgatdsi és Humanpolitikai Osztalyanak jegyzd altal kijelolt és
felhatalmazott ligyintézdje latja el. Az ligyintéz6 az atvételr6l igazolast allit ki, amelyet
atad a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett részére. A vagyonnyilatkozat masik
példanyanak megorzésérdl a vagyonnyilatkozat-tételre kételezett gondoskodik, kiilonos
tekintettel egy esetleges ellenorzési eljaras lehetoségére is.

A képviselok, valamint hozzatartozoik vagyonnyilatkozatdt az egyéb iratoktol
elkiilonitetten kell kezelni, azokat zart lemezszekrényben kell tarolni.

5. A képviselo és hozzatartozdja targyévben tett vagyonnyilatkozatanak benyujtasat

kovetden, az el6z6 évre vonatkozd vagyonnyilatkozatukat az Orzésért felelds a
képviselonek visszaadja.



A vagyonnyilatkozat-tételre  kotelezett képviseld6 részére megbizatasanak
megsziinésekor a sajat és a hozzatartozo6i vagyonnyilatkozatok visszaadasra keriilnek,
amelyrdl igazolas keriil kiallitasra.

A vagyonnyilatkozat ellenérzését a Nemzetiségi Onkormdnyzat elndke és
elnokhelyettese (mint a vagyonnyilatkozat ellendrzésére jelen Szervezeti és Miikddési
Szabélyzatban kijelolt képviselok) oOnallban végzi. A kijelolt képviseld
vagyonnyilatkozatat a masik kijelolt képviseld ellenérzi. Az ellenérzést végzok
kérelmére a jegyz6 az altala Orzott vagyonnyilatkozatot haladéktalanul kiadja. A
képvisel6 vagyonnyilatkozata - az ellenérzéshez szolgaltatott azonosité adatok
kivételével - nyilvanos. A képviseld6 hozzatartozdjanak vagyonnyilatkozata nem
nyilvéanos, abba csak az ellen6rzést végzok tekinthetnek be az ellendrzés céljabol.

Nj. tv. alapjan a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast a vagyonnyilatkozat
ellenérzésére Kkijellt képviseloknél barki irasban kezdeményezheti. Az eljaras
eredményérdl a kijelolt képviseldk a soron kovetkezo lilésén tajékoztatjak a képviseld-
testiiletet.

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras soran felhivasra a képvisel6 koteles a sajat,
illetve hozzatartozdja vagyonnyilatkozataval feltiintetett adatokra vonatkoz6 azonositd
adatokat haladéktalanul irasban bejelenteni. Az azonosité adatokat csak a kijeldlt

képviselok ismerhetik meg, azokat az eljaras lezarasat kvet6 nyolc napon beliil t6rélni
kell.

A nemzetiségi Onkormanyzat hataskérébdl nem ruhdzhaté at a vagyonnyilatkozati
eljarassal kapcsolatos dontés.

A nemzetiségi Oonkormanyzat a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast zart iilés
keretében targyalja meg.



Békéscsaba Megyei Jogl Varos
Ukran Nemzetiségi Onkormanyzata
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KOZIGAZGATASI SZERZODES

Békéscsaba Megyei Jogii Varos Onkormanyzata (képviseli: Szarvas Péter polgarmester;
székhelye: 5600 Békéscsaba, Szent Istvan tér 7.; adészama: 15725369-2-04; KSH szama:
15725369-8411-321-04; torzsszama: 725361, a tovabbiakban: Onkorményzat) és

Békéscsaba Megyei Jogii Varos .......cceeciicinienien Nemzetiségi Onkormdnyzata
(képviseli:; székhelye:; addszama:; KSH szama:; torzsszama:, tovabbiakban: Nemzetiségi
Onkorméanyzat)

a nemzetiségek jogairol szol6 2011. évi CLXXIX. térvény 80. §-a alapjan az egyiittmiikodési

megallapodast feliilvizsgaltak és a modositasokkal egységes szerkezetben az alabbiak szerint
fogadjak el:

Az éllamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény alapjan a helyi nemzetiségi
Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési,
finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolési feladatok ellatasarol a helyi nemzetiségi
Onkormanyzattal kotott szerzodés alapjan Békéscsaba Megyei Jogii Varos Polgarmesteri
Hivatala téritésmentesen gondoskodik. A szerzddd felek jelen szerzodésben rogzitik a fenti
feladatok ellatasaval dsszefiiggd szabalyokat, tovabba a Nemzetiségi Onkormanyzat részére
biztositandé miikddési feltételeket.

1. A koltségvetés elkészitésének és elfogadasanak rendje

Békéscsaba Megyei Jogu Varos Jegyzoje (a tovabbiakban: Jegyzd) Békéscsaba Megyei
Jogu Varos Polgarmesterl Hivatala (a tovabbiakban: Hivatal) Pénziigyi és Gazdasag1 Osztalya
GtjAn a Nemzetiségi Onkorményzat elnokével attekinti a Nemzetiségi Onkormanyzat
kovetkezo koltségvetési évre vonatkozod feladatait, varhato kiadasait és bevételi forrasait.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetés-tervezetét — a koltségvetés készitésére
vonatkoz6 szabalyok szerint — a Hivatal Pénziigyi és Gazdasagi Osztalya késziti el6.

Az elndk a koltségvetés-tervezetet az allamhaztartasi jogszabalyokban rogzitett hataridére
és modon nyujtja be a képviselo-testiiletnek, amelynek hataridejérél a Hivatal Pénziigyi és
Gazdasagi Osztalya tajékoztatja az elnokot.

Kozéptava tervezés




A Nemzetiségi Onkormanyzat legkésébb a koltségvetési hatérozat elfogadasaig
hatarozatban allapitja meg a Magyarorszag gazdasagi stabilitasar6l sz6l6 2011. évi CXCIV.
torvény (a tovabbiakban: Stabilitasi tv.) felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabalyban
meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek, valamint az addssagot keletkeztet6 iigyleteibol
eredo fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom évre varhatd Gsszegét.

2. A koltségvetés mddositasanak rendje

A Nemzetiségi Onkorméanyzat bevételeinek és kiadasainak modositasardl, a kiadasi
eloiranyzatok kozotti atcsoportositasarél a Nemzetiségi Onkorményzat képviselo-testiilete
hatérozattal dont.

A Nemzetiségi Onkormanyzat - az elsé negyedév kivételével - negyedévenként, a dontése
szerinti id6épontokban, de legkésébb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének
hataridejéig, december 31-ei hatallyal modositja a k6ltségvetést.

A koltségvetés-modositast a Hivatal Pénziigyi és Gazdasagi Osztalya késziti elo.

3. A koltségvetési gazdalkodas
3.1. A koltségvetés végrehajtasa

A Nemzetiségi Onkorméanyzat gazdalkodéasanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a
Hivatal latja el, amelyek a papiralapu dokumentalas mellett a Forras NET integralt pénziigyi
gazdasagi rendszerben is rogzitésre keriilnek.

3.1.1. A kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés

A Nemzetiségi Onkorményzat kiadési eléiranyzatai terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat
elnoke vagy az altala irasban felhatalmazott nemzetiségi onkormanyzati képviseld jogosult
kotelezettségvallalasra.

Kotelezettséget vallalni pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét
megeldzden, irasban kell.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman (szerz6dés, megrendeld,
illetve Kotelezettségvallalasi bizonylat) a pénziigyi ellenjegyzés datumanak és a pénziigyi
ellenjegyzés tényére térténd utalas megjelolésével, a Pénziigyi és Gazdasdgi Osztdly vezetdje
altal irasban kijel6lt megfelel6 képesitéssel rendelkezo koztisztviseld alairasaval kell igazolni.

A pénziigyi ellenjegyzonek meg kell gy6zodnie arrdl, hogy a szabad eldiranyzat
rendelkezésre all, a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a
kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

Nem sziikséges elozetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely
- pénziigyi szolgaltatas igénybevételéhez kapcsolodik,
- a jogszabalyban meghatarozott 6sszeghatér alatt, vagy



- jogszabalyon, joger0s vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatdo birdsagi,
hatésagi dontésen, vagy més, a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg
megallapitasanak moddjat, tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét
megallapito kotelezo eldirason alapuld fizetési kotelezettségnek mindsiil,

- a fizetési szamlardl a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatas kifizetéséhez kapcsolodik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasaval kapcsolatos osszeférhetetlenségi
és nyilvantartasi kotelezettségek vonatkozdsdban az allamhaztartasrol szolé torvény
rendelkezései alkalmazanddak. A kotelezettségvallalasok nyilvantartasa a Hivatal Pénziigyi és
Gazdasagi Osztalyanak feladatai k6z€ tartozik.

3.1.2. Szakmai teljesités igazolasa

A teljesités igazolasa soran ellendrizhet6 okményok alapjan ellendrizni és igazolni kell a
kiadasok teljesitésének jogossagat, Gsszegszeriiségét, ellenszolgaltatast is magaban foglald
kotelezettségvallalas esetén annak teljesitését.

A teljesités igazolasara jogosult személyeket - az adott kotelezettségvallalashoz, vagy a
kotelezettségvallalasok  elére  meghatarozott  csoportjaihoz ~ kapcsolédéan - a
kotelezettségvallald (elnok) irasban jeloli ki.

A teljesitésigazolast a fizetésre jogositd szamlan vagy egyéb irasbeli megrendelésen kell
elvégezni.

3.1.3. Ervényesités
Kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjdn az érvényesitonek ellendriznie kell az
Osszegszerliséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megel6z6 ligymenetben a jogszabalyi

eldirasokat megtartottak-e.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjel6lést és az érvényesitd
keltezéssel ellatott alairasat.

Ervényesitésre a Pénziigyi és Gazdasdgi Osztdly vezetdje altal irasban kijelolt, a Hivatal
Pénziigyi és Gazdasagi Osztalya megfeleld képesitéssel rendelkezd koztisztviseldje jogosult.

3.1.4. Utalvanyozas
A Nemzetiségi Onkorményzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelésére (a tovabbiakban: utalvanyozasra) az elnok vagy az éltala
meghatalmazott személy jogosult. Utalvanyozni csak az érvényesités, szakmai teljesités
igazoldsa és pénziigyi ellenjegyzés utan lehet.

3.1.5. Kitelezettségvallalasi Szabalyzat

A kotelezettségvallalasra vonatkozd részletes szabalyozast a Nemzetiségi Onkormanyzat
Kotelezettségvallalasi  Szabalyzata tartalmazza. A kotelezettségvallalok, pénziigyi



ellenjegyzok, az érvényesitdk, a szakmai teljesités igazolok, az utalvanyozdk nyilvantartasa
folyamatosan aktualizélédsra keriil a Hivatal Pénziigyi és Gazdaséagi Osztélya altal.

3.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat szimlija

A Nemzetiségi Onkorményzat a gazdalkodasaval és pénzellatasaval kapcsolatos
pénzforgalmat a részére €s kizardlagos hasznalatdra megnyitott 6nallé pénzforgalmi szdmlan
bonyolitja le. A Nemzetiségi Onkormanyzat 6n4ll6 fizetési szamlajanak megnyitasarol és az
ahhoz kapcsolédd feladatok ellatasar6l a Hivatal Pénziigyi és Gazdasagi Osztilya
gondoskodik.

3.3. Pénzellatas

Készpénz a Nemzetiségi Onkormanyzat hézipénztarabol akkor fizetheté ki, ha a
Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke (vagy az altala meghatalmazott nemzetiségi képviseld) a
kifizetés teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat a pénzfelvételt megel6z6 2 munkanappal
korabban a Hivatal Pénziigyi és Gazdasagi Osztalya felé leadja.

A Nemzetiségi Onkormanyzat pénztirara vonatkozé részletes miikodési szabalyokat a
Nemzetiségi Onkormanyzat Pénzkezelési Szabalyzata tartalmazza.

4. Koltségvetési informacio szolgaltatis rendje
4.1. Informacio szolgaltatas a koltségvetésrol

A Nemzetiségi Onkorményzat  koltségvetésével  Osszefiiggd  adatszolgaltatasi
kotelezettségek ellatasardl a Hivatal Pénziigyi és Gazdasagi Osztalya gondoskodik. Ennek
érdekében a Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetését tigy fogadija el, és errdl informaciot
ugy szolgaltat, hogy a koltségvetéssel kapcsolatos tajékoztatasi kotelezettségnek hataridében
eleget tudjon tenni.

A Hivatal Pénziigyi és Gazdasagi Osztalya a Nemzetiségi Onkorményzat kéltségvetésében
megallapitott bevételei és kiadasai kozgazdasagi tartalom szerinti tovabbi részletezésérol
elkésziti az elemi koltségvetést.

A Nemzetiségi Onkorményzat idokozi koltségvetési jelentését és idokozi mérlegjelentését a
jogszabalyokban meghatérozott hataridok szerint a Hivatal Pénziigyi és Gazdasagi Osztalya
késziti el.

4.2. Beszamolasi kotelezettség teljesitésének rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat éves kfiltségvetési beszamoldjanak Gsszeallitasat a Hivatal
Pénziigyi és Gazdasagi Osztilya végzi. Az éves beszdmol6 tartalmazza a Nemzetiségi
Onkormanyzat koltségvetési eldiranyzatainak iddaranyos alakulasat, a tartalék felhasznalasat,
a hiany (tobblet) sszegének alakulasat, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése
teljesiilésének alakulasat.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke beszamol a Nemzetiségi Onkorményzat képviseld-
testiiletének a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetésének idoaranyos teljesitésérol.



A Nemzetiségi Onkormanyzat zirszdmadasi hatarozat-tervezetét a zarszamadas
készitésére vonatkozé jogszabalyoknak megfeleléen a Hivatal Pénziigyi és Gazdasagi
Osztélya késziti elo.

Az igy elOkészitett zarszamadési hatarozat-tervezetet az elnék a Nemzetiségi
Onkormanyzat testiilete elé terjeszti, és beszamol a Nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-
testiiletének a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének végrehajtasarol.

A zarszamadasi hatdrozat-tervezetet az elnok a koltségvetési évet kovetd negyedik honap
utolsé napjaig terjeszti a Nemzetiségi Onkorményzat képviselo-testiilete elé. A képviselo-
testiilet a zarszamadasrol hatarozatot hoz.

4.3. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

A Hivatal Pénziigyi és Gazdasagi Osztalya a Nemzetiségi Onkormanyzat 6nall6
konyvvezetési kotelezettségének eleget tesz. A szamviteli nyilvantartas alapjaul szolgalo
dokumentumokat a Hivatal Pénziigyi és Gazdasagi Osztalya kezeli és 6rzi.

A Nemzetiségi Onkorményzat tulajdondban, illetve hasznalataban all6 vagyontargyakrol
nyilvantartast a Hivatal Pénziigyi és Gazdasagi Osztalya vezet. A leltarozasért, selejtezésért
illetve a vagyontargyakban bekovetkezd valtozasokért a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke
felelds.

A vagyonkezelés egyéb szabalyait a Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonkezelési
szabalyzata tartalmazza. A Nemzetiségi Onkormdnyzat pénzforgalmdnak és vagyondnak
nyilvdntartdsa és fokonyvi konyvelése a Forrds NET integrdlt rendszerben torténik.

5. A torzskonyvi nyilvantartasba vétellel és az adészam igényléssel kapcsolatos
hataridok és egyiittmiikodési kiotelezettségek

A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkorméanyzatrél. A Hivatal a torzskényvi adat médositasat valtozas bejelentési kérelem
benyujtasaval, a mddositast tartalmazo okirat csatolaséval a térzskonyvi adat keletkezésétol,
illetve valtozasatol szamitott 8 napon beliil bejelenti a Magyar Allamkincstar felé. A
Nemzetiségi Onkormanyzat esetén okiratnak mindésiil az alapitast, médositast, atalakitast vagy
megsziintetést jovahagyd nemzetiségi Onkormanyzati képviselo-testiileti hatarozat
jegyzokonyvének kivonata.

A Hivatal a torzskényvi nyilvantartdsba vétel iranti kérelem benyujtasdval kéri az
ad6szam megallapitasat és ezzel teljesiti az allami addohatdsaghoz torténd bejelentkezési
kotelezettségét a fenti hataridon beliil.

Jelen pontban meghatérozott feladatokat a nemzetiségi 6nkorményzatokkal kapcsolatban a

Hivatal Pénziigyi és Gazdasagi Osztalya részérdl feladatot ellato koltségvetési ligyintézo latja
el.

6. Belso ellenérzés rendje



A Jegyz6 a Hivatal Ellenérzési Csoportja Gtjan gondoskodik a nemzetiségi 6nkormanyzatok
belso ellendrzésérdl a koltségvetési szervek belsé konwollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl
sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet eldirasai szerint. A Nemzetiségi Onkorményzat
éves ellendrzési terve tartalmazza a tervezett ellendrzéseket.

7. Miikddéssel kapcsolatos szabalyok

Az Onkorméanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat 6nkormanyzati feladatainak ellataséhoz
munkaidében ingyenes helyiséghasznalatot biztosit az 5600 Békéscsaba, Szent Istvan tér 8.
szam alatti ingatlanban és viseli az dnkormdnyzati feladat ellatisdhoz sziikséges tdrgyi,
technikai eszkozokkel felszerelt helyiséghez, valamint a helyiség infrastruktirajahoz
kapcsolddo rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket.

A Jegyzb a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodése kapcsan gondoskodik:

a) a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat miikodéséhez (a testiileti, tisztségviseldi, képviseldi
feladatok ellatasahoz) sziikséges targyi €s személyi feltételekrol;

b) a testiileti iilések elOkészitésérol, kiilondsen a meghivok, az eldterjesztések, valamint
a testiileti iilések jegyzokonyvei esetében, tovabbd a jegyzokonyvek benyujtisdban
valo kozremiikodésrol és valamennyi hivatalos levelezés elokészitésérol és
postazdsdrol,

c) a testiileti dontések és a tisztségviselok dontéseinek elOkészitésérdl, a testiileti és
tisztségvisel6i dontéshozatalhoz kapcsolddd nyilvantartasi, sokszorositasi, postédzasi
feladatok ellatasarol;

d) a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, adatszolgaltatasi, iratkezelési feladatok ellatasarol,

e) sziikség esetén a jelnyelv és a specidlis kommunikaciés rendszer hasznalatdnak
biztositasarol.

A Hivatal koltségvetése terhére keriilnek elszamolasra a fenti feladatok ellataséhoz

kapcsolodd koltségek, a testilleti tagok és tisztségviselok telefonhasznélata koltségei
kivételével.

A Jegyz6 vagy annak - a Jegyzdvel azonos képesitési eloirasoknak megfelelé - megbizottja
a helyi onkormdnyzat megbizdsdbol és képviseletében részt vesz a Nemzetiségi
Onkorményzat testiileti iilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel, fovdbbd a
Nemzetiségi Onkormdnyzat kérésére szakmai segitséget nyujt annak iilésén és azon kiviil is
a nemzetiségi onkormdnyzat mitkodését érintoen.

A szerz6dd felek jelen szerzddést hatarozatlan idore kotik azzal, hogy a megéllapodast
sziikség szerint, éltalanos vagy id6kozi valasztas esetén az alakuld iilést kovetd harminc
napon beliil feliil kell vizsgélni.

Amennyiben a szerz6do felek valamelyike a feliilvizsgdlat sziikségességét dllapitia meg,
arrol a mdsik felet és a Jegyzot haladéktalanul tdjékoztatja. A tdjékoztatds alapjdn az okirat
elokeészitése, aktualizalisa a Hivatal Pénziigyi és Gazdasdgi Osztilya, valamint Jogi,
Igazgatdsi és Humdnpolitikai Osztilya kézremiikiodésével torténik.
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