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Bevezeto

A Békéscsaba és Térsége tobbcéld Onkormanyzati Kistérségi Térsulds (a tovabbiakban:

Tarsulas) elkészitette a szamviteli térvény altal kotelezd jelleggel eldirt Onkoltségszamitasi

Szabalyzatat. amely feladat boviilés esetén alkalmazandé.

A Téarsulas intézményeinek az 6nkoltségszamitasi szabalyzatuk elkészitésénél az intézményi

tevékenységiik sajatossagait tigyelembe kell venni.

I. Altalanos rész

1. Az Onkoltségszamitas Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabailyzat) célja

A Szabalyzat elkészitésének fobb céljai a kovetkezokben fogalmazhatoak meg:

a koltségvetési szerv alap- (ideértve a szabad kapacitas kihasznalasat célzo,
haszonszerzés nélkiil végzett tevékenységeket is), és vallalkozasi tevékenysége
soran eldallitott sajat eloallitdsu  termékek, szolgaltatdsok kozvetlen
onkoltségen vald értékelése;

ertékesitett sajat  eldallitisi  termékek, teljesitett szolgaltatdsok kozvetlen
Onkoltségének meghatarozasa;

sajat el6allitasu eszkoz bekeriilési (eléallitdsi) értékének megallapitasa;

sajat kivitelezésti beruhazas és feltjitas teljesitményértékének megéllapitdsa:

megalapozza a koltségvetési szerv kiilso és belsd ellendrzését.

2. A Szabdlyzattal szembeni kévetelmények

A Szabalyzattal szembeni kivetelmények a kévetkezékben foglalhatok &ssze:

az adatok kell6 idoben rendelkezésre alljanak,
megbizhatdak és kénnyen attekinthetoek legyenek,
biztositsa a konyvvitel szimara a megfelel$ adatbazist,

adattartalma és informacidéaramlasa szabalyozott legyen.

Ezeket a kovetelményeket a kalkulacios alapelvek gyakorlatban torténd

megvalositasaval lehet biztositani. A kalkulacios alapelvek a kovetkezdk:

kéltségokozat elve: minden kalkulacids egységre csak annyi koltséget szabad
elszamolni, amennyi az eldallitasdval kapcsolatosan ténylegesen felmeriilt és

azzal ok-okozali sszefliggésben van;



— koltségviseld-képesség elve: az egyes termékek oOnkoltségébe ezen elv
érvényesitésekor a kozvetett koltségek egy része nem mennyiség- vagy
értékorientaltan  kertil  atterhelésre. hanem  koltséghaszon  szamitas
fliggvényében az egyikre tobb, a masikra kevesebb jut;

— koltségvalédisag elve: minden koltséget csak egyszer szabad elszamolni. Az
utalvanyozasi €s a gazddlkodasi fegyelem. valamint az esetleges tdrvényi
eldirdsok Dbetartdsa, annak ellenérzése fontos kovetelménye a pontos,
megbizhatd onkoltségszamitasnak;

— koltségteljesség elve: a koltségszamitasnak a szervezet egészére és a mérleg
elkészitését megeldzben ismertté valt koltségeket érintdé  gazdaségi
eseményekre ki kell terjednie. Valamennyi koltséget figyelembe kell venni
lehetbleg integralt adatfeldolgozas segitségével, egyszeri adatfelvitellel,
kiszlirve a halmozddast;

— kovetkezetesség elve: az dnkoltségszamitas modszere, a kalkulacio formai és
tartalmi felépitése egy-egy id6szakon beliil allandé legyen, és id6szakok kozott
is csak indokolt esetben szabad azt megvaltoztatni, killénben nem biztosithato
az Osszehasonlithatosag;

— koltségek idobeli elhatarolasanak elve: ezt a koltségvetési szervek a
pénziigyi szamvitelnél alkalmazhatjak. Ez a gyakorlatban azt jelenti, hogy az
éves beszamold eredménykimutatasaban csak az adott idészakot érintd
koltségek jelenjenek meg;

— Kkozvetlen koltségként valo elszamolas el6térbe helyezése: minden koltséget
— ha lehetséges — kozvetlen koltségként kell elszamolni, mert ez biztositja
legjobban az Onkéltség kiszamitidsa sordn a tényleges terhelések elvének

érvényestilését.

Az onkoltségszamitashoz kapcesolédo fogalmak

Kiadas: pénziigyi fogalomként t6rténd értelmezésben pénzeszkoz igénybevételét,
készpénz vagy szamlapénz (eldiranyzat-felhasznaldsi keretszamla, koltségvetési
elszamolasi szamla) felhasznalast, vagyis pénzkiadast jelent.

Raforditds: a koltségnél tartalmilag bovebb fogalom. A szervezet mitkédéséhez
kapcsolodo erdforras felhasznalasa [egy adott idészaki tevékenység (értékesités,
szolgaltatasnyijtd képesség) bekertilési értéke]. A raforditdsok korébe olyan

felhasznalasok is tartoznak. amelyek nem képezik a tevékenység koltségét. A



raforditasok igy tartalmazzak azokat az er6forras-felhasznalasokat is. amelyek a

koltségvetési szerv miikddése sordn meriilnek fel, fiiggetlentil a tevékenység

végzesetol. Természetesen a raforditds is pénzben kifejezhetd érték. pl. a

raforditasok kérébe tartozo felhasznalds — amely nem tartozik a koéltségek korébe

—. targyi eszkzSk vasarlasa, a miikodéshez igénybe vett hitel kamata.

A raforditas lehet:

— egyidejlleg koltség is (anyag-, bérjellegii felhasznalds stb.):

— atmenetileg nem koltség (eszkdzvasarlds, késébb az  értékesokkenés
elszamoldsakor valik kéltséggé);

— nem koltség, mivel a tevékenység eredményének terhére kozvetleniil keriil

elszdmoldsra (nem jelenik meg a koltségek kizott, ado jellegli befizetés).

Altalaban megallapithatd, hogy a koltség teljesitményhez, a raforditas a hozamhoz

kapcsolédé fogalom.

Koltség: a tevekenység érdekében t6rténd erdforrds-felhasznalas pénzben

kifejezett értéke.

A koltség fogalmi meghatarozasabdl kovetkezik

— a koltség mindig egy meghatdrozott tevékenység elvégzése, vagy feladat
ellatisa érdekében meriil fel. A tevékenység lehet termék-eléallitas, vagy
szolgéltatds teljesitése. Koltségvetési terlileten a szolgaltatasi tevékenység
fordul elé gyakrabban. Pl. egészségiigyi szolgaltatas, oktatas:

— csak olyan eréforrdas felhasznédldsa minGsiil koltségnek, amely pénzben
kifejezhetd. Pénzértékben kifejezhetd a tevékenység elvégzéséhez felhasznalt
munkateljesitmény (személyi jutatatdsok koltsége), eszkdzfelhasznalas

(anyagkoltség, energiakoltség).

Onkoltség: a tevékenység mennyiségi egészére jutd felhaszndlas pénzben
kifejezett értéke.

Kalkuldcié: olyan miszaki-gazdasagi tevékenység. gazdasagi szamitds, amely
valamely tevékenység végzésének. termék vagy szolgaltatds tervezett vagy
tényleges erdforrdsigényét szamba veszi, Osszegzi, esetenként méri annak

eredményessegét.



Onkiltségszamitas: a termékegysée, a szolgaltatasegység onkoltségének
kiszamitasat jelenti elézetesen, a termelés folyamataban. illetve annak befejezése

utan utdlagosan.

A Szabalyzat elkészitéséért, tartalmaért, megvaltoztatasaért felelds személy
kijel6lése

A Szabalyzat elkészitéséért, tartalmaért. megvaltoztatasaért, aktualitasaért
Békéscsaba Megyei Jogu Viéros Polgarmesteri Hivatalanak Pénziigyi és
Gazdasagi Osztalya a felelos.

A Szabélyzatot a Tarsuldsi Tanacs elndkének kell jovahagynia.

A modositasra akkor van sziikség, illetve lehetdség, ha azt a szamvitelrdl sz616
2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.), illetve az dllamhaztartas szamvitelérol
szolo 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) elGirasainak
megvaltozasa, vagy ha a szabélyzat elfogadasakor fennallé koriilményekben olyan
lényeges valtozas kovetkezik be, amely a valtoztatast sziikségessé teszi.

A Szabalyzatban rogzitettek, a kovetkezetesség szamviteli alapelvet figyelembe
véve csak nagyon indokolt esetben, de akkor is az év elsd napjatol valtoztathato

meg.

A Szabalyzat elkészitésére vonatkozé jogszabalyi eléirdasok

A koltségvetési szerveknek az Szt. 14. § (5) bekezdés ¢) pontja alapjan el kell

készitenilik az nkoltségszémitas rendjére vonatkozo6 belsé szabalyzatot.

Az Ahsz. 50. § (3). (4) és (5) bekezdése a Szabélyzat elkészitéséhez még a

kovetkezoket irta el6:

A Szabalyzatot a rendszeresen végzett termékértékesités vagy szolgaltatasnynjtas

esetén kell elkésziteni,

Ebbe a rendszeresen végzett termékértékesitésbe vagy szolgaltatasnyujtisba

tartozik, még ezen beliil idetartoznak a kvetkezd esetek:

— az adézas rendjér6l szold torvény alapjan az adomentes termékértékesités,
szolgaltatasnyjtas:

— az eszkozok sajat elballitasa is.



IL.

Részletes szabalyok

1. Az onkoltségszamitas targya

Az Onkoltségszamitas targya az a termék, szolgaltatds vagy teljesitmény.

amelynek Onkoltségét meg kivanjak hatdrozni. Az Onkoltségszamitds egysége

altalaban az Onkoltségszamitds targyanak természetes mértékegysége vagy

teljesitményegysége. A szabalyzatban ki kell jelolni az adott tevékenységre

vonatkozo kalkulacios egységet (db, kg, m, munkadra stb.).

Az onkoltségszamitasi kalkulicio

Az nkdltségszamitasi kalkulacioval kapesolatban a kdvetkezoket kell rogziteni:

— kalkulacio fajtait:

egyedi (beruhdazas, kutatasi tevékenység, szolgaltatds, bérbeadas stb.). az
egyedi kalkulacio targya egyedi termék megrendelés, sajat vallalkozasban
végzett beruhazas lehet. Az egyedi kalkuldcid esetében a koltségviseld
elszamolas és az 6nkoltségszamitds targya megegyezik;

sorozatkalkulicié: Ebben az esetben az nkoltségszamitas targyat egy-egy
sorozatba tartozo termékek Osszessége képezi. A sorozat nagysagat tekintve
lehet kis-, kozép- és nagysorozat. Sorozatgyartas esetén az egyes sorozatok
koltségeit célszerli egymastol elhatarolni, a termékek gyartassal kapcsolatos
kozvetlen koltségeit sorozatként gyflijteni és a sorozatba tartozo termékek
Onkoltségét kiszamitatni. A sorozatkalkulacio akkor zarhat6 le, ha a sorozat
minden termékén elvégezték az utolsdé munkamiiveletet is; a terméket mind
mennyiségileg, mind mindségileg 4atvették. Ezt a modszert altalaban a
koltségvetési szervek nem alkalmazzak:

idészaki kalkulicié: Egy i1ddszak alatt gyartott azonos termékek
eloéllitasaval, azonos jellegli szolgéltatisok végzésével kell ezt a

kalkulacios modszert alkalmazni;

— az alkalmazott 6nkoltség-szamitasi modszert;

osztokalkulacio:

— egyszerl osztokalkulacio



A tevékenység kapcsan felmeriilt koltséget nem kell megbontani
kozvetlen és kozvetett koltségekre. Az dsszkoltséget el kell osztani az
eléallitott  termék mennyiségével. Ez a moddszer A4ltaldban ott
alkalmazhato, ahol csak egyfajta vagy csak rokonterméket gyartanak
nagy mennyiségben, vagy csak egyféle tevékenységet (szolgaltatdst)
végeznek. Két fajtaja ismert ennek az utdkalkuldciés mddszernek: az
egyszeri €s az egyenértékszamos osztokalkulacié. A termelési
tevékenységnél még alkalmazhatjak a fazisonkénti osztokalkulaciot. A
koltségvetési szervek ezt a modszert a tevékenységiik jellege miatt

altalaban nem alkalmazhatjak.

potlékolé kalkulacio

A potlékolé kalkuldcié tobbféle, heterogén termék vagy szolgaltatas
vegzesénél lehet., illetve ajanlott ennek a modszernek az alkalmazasa. A
koltségvetési szervek tobbségére jellemz6 a heterogén szolgéltatasi
tevékenység.

Ezekben az esetekben a kdzvetett koltségek (kiadasok) egyszerii felosztasa
az egyes feladatokra pontatlan eredményre vezethet. A lényege ennek a
kalkulacios modszernek, hogy keresni kell egy olyan miiszaki paramétert,
koltségjellemzét, vetitési  alapot, amely szoros kapcsolatban van a
koltségek/kiadasok alakulasaval, igy ezek segitségével a valddisag elvének
leginkdbb megfelelne, az adott koltséghely-igénybevétel aranyaban
hozzarendelheték a  koltséghelyen felmeriilt koltségek/kiaddsok a

koltségviseldkre/feladatokra.

A potlékolé kalkuldcio részletes szabalyai

Ennél a modszernél a legfontosabb feladat a megfelels vetitési alap
kivalasztasa, mivel ennek segitségével kell a koltséghelyeken felmeriilé
koltségeket/kiadasokat az egyes tevékenységekre felosztani.

Vetitési alap: dltalaban természetes mértékegységben meghatérozott
merGszam, amellyel a kozvetett (dltalanos) kéltség/kiadas alakuldsa a
legjellemz8bb modon Gsszetligg. amely egy adott kéltségtényezd alakulasat

dontéen befolyasolja.



Felosztando koltség
Potlékkules: =P
Vetitési alap Gsszesen

Az egyes tevékenységekre. témdkra juto felosztott altalanos koltséget gy
kapjuk meg, hogy wvetitési alapok részosszegeit beszorozzuk a
potlékkulccsal.

A Tarsulas a 6. (Altalanos Koltségek) szamlaosztalyt a szamviteli
elszamoldsok sordn nem alkalmazza.

Javasolt vetitési alapok lehetnek:

Karbantarté részlegnél: munkacrakra gy(jtstt kiadasok (koltségek)
Mosodanal: mosott ruha kg

Konyhanal: étkezést igénybe vevik létszama vagy f6zott adagszam
Kazinhaz: szolgaltatott hdmennyiség vagy fitétt m?

Kertészet: gondozott m?

Laboratériumokndl: vizsgdlatok szama. munkadra

Konyvtiraknal: kutatok vagy igénybe vevs szakmai alkalmazottak (orvos,
pedagogus stb.) atlaglétszama

Restaurilé mithelyeknél: munkaorak szdma

Dokumentacids taraknal: kutat6i 1étszam vagy munkadra

Szakagazatok kozvetett kiaddsainal: természetes mutatészamot nehéz
talalni, ezért itt célszeriibb az egyes igénybe vevé, téméakon elszamolt
valamelyik jellemz6 kézvetlen kiaddsa ardnyaban. Itt célszerii a kozvetleniil
elszamolt személyi juttatasi kiadasokat alkalmazni. Ennek a koltséghelynek
a jelent6sége az 1j szakfeladatrend alkalmazasival megné. A gyakorlatban
nagyon sok esetben eléfordul, hogy 1-1 személy t6bb feladatban is részt
vesz €s nem mindig lehetséges minden kiaddst a felmeriiléshez azonnal
kozvetlentll a koltségviseldre elszamolni. Pl. tbb feladathoz igénybe vett
szakmai szolgaltatas, beruhdzasok.

Epiiletek fenntartdsi kiadasoknal: a leggyakrabban alkalmazott vetitési
alap az egyes tevékenységek, feladatok altal az adott épiiletbé] igénybe vett
hasznos és nem hasznos m”. A hasznos és nem hasznos m> kézotti
egyensuly kialakitdsa a felosztasnal nagyon fontos feladat.

Kozponti iranyitas kiaddsainal: itt a leggyakrabban alkalmazott szdmitss.

hogy vetitési alapként a koltségviselére elszamolt sszes kozvetlen és a



kozponti iranyitds felosztdsaig atvezetett kdzvetett kiaddsok. koltségek
egylittes 0sszegét alkalmazzak.

Az egyes feladatok koltségeinek/kiadasainak megdllapitdsandl alapveté
kovetelménynek kell lennie, hogy torekedni kell arra, hogy a kdzvetlen
kiadasok, kéltségek korét névelni kell.

A feladatoknal. az egyes palyazatoknal fontos, hogy a palyézati kiirdshoz
igazodo feladatokhoz megfelelé mélységli elékalkulacio (koltségterv)
késziiljon, ¢€s ennek alapjan lehet a nyertes palyazatok elszamol4sat.
azonban a pdlyazatok jelentés részénél nem lehet teljes kortien alkalmazni,
mivel a pélyazati kifrasokban a kézvetett kiadasok, kozvetlen kiaddsokra
vetitett elszamolhaté mértékét rogzitik. fgy a pontos utékalkulécio ezeknél a
palyazatoknal csak azt tudja kimutatni, hogy a palyézatokra milyen dsszegii
un. rezsikiadds nem szdmolhaté el. Ezeket a .veszteségeket” mas
feladatokra kell terhelni.

A potlékolo kalkuldciondl egy-két gyakorlati példa a koltségek, kiadasok
felosztasahoz:

Az egyes feladatokhoz tartoz rendszeres és nem rendszeres személyi
juttatas ¢s a  kapcsolodd jarulékok meghatirozdsanal az egyes
koltségviselokhoz és koltséghelyekhez tartozd létszamkeretet kell elsd
Iépésben meghatdrozni, mert ennek alapjan a kapcsolodd koltségek,
kiadasok is megoszthatok.

A kiilsé személyi juttatasok szerzédésenként, egyedileg egy-egy
feladathoz altaldban hozzarendelhetdek. Ha egy szerzddés tbb feladathoz is
illeszkedik, akkor vagy a szakmai teljesitmény ardnyaban megoszthaté a
feladatok kozott, vagy a szakagazatok altalanos kiadasai kozott kell
kimutatni és felosztassal keriilhet az egyes feladatokra, témakra.

A keszletbeszerzési és szolgaltatasi kiadasok, kéltségek feladatokra
tortend megosztasanal a kiilsé személyi juttatasoknal leirtak szerint kell
eljarni.

A kozvetett kiadasok, koltségek felosztasat a potlékold kalkulacio
modszerével célszerli végrehajtani. Itt nem a kéltségfelosztas okozza a
legnagyobb problémdt. hanem a leginkabb megfeleld vetitési alap

kivélasztsa. Itt még az egyes dgazati szinteken sem lehet egységes eljarasi
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rendet meghatarozni, mivel az egyes kiszolgaléegységeknél. szakmai
koltséghelyeknél nagyon eltérd igénybevételi mutatok lehetségesek.

Pl nem lehet a laboratériumban a felosztas alapja minden esetben a
vizsgilatok szama, mivel az egyes vizsgélatoknak més-mis a
koltségkihatdsa. Vannak egyszeriibb vizsgalatok, amelyek 1-2 nap alatt
elvégezhetdek. de vannak tSbbhetes vizsgalati idék. Itt a laboratériumi
munka jellegének megfeleléen lehet vagy a raforditott munkadrét valasztani,
vagy a vizsgélatokat tipus szerint sulyozni.

Szintén hasonld probléma jelentkezhet a restaurald mihelyeknél, ahol
vannak kevesebb idével és anyagi raforditassal elvégezhet6 feladtok, de
vannak komolyabb raforditast igénylé feladatok. Itt ismerni kell a vetitési
alap kivélasztasanal a restauralé miihelyben elvégzésre keriilé feladatokat.
Altalanos problémaként jelentkezik az energiakiadasok megosztdsa, mivel
itt nem &llnak rendelkezésre feladatonként kiilsn mérdorak, igy itt is
valamilyen vetitési alapot kell valasztani. Altalanos gyakorlat a m? alapjan
torténd megosztas.

Az egyes dgazatokban azonban nem lehet csak kizarolag a m>-t figyelembe
venni, hanem az egyes feladatokhoz tartozéan a nagy energiafogyasztd
gépekkel, berendezésekkel is kell szamolni.

Mas az energiaigénye egy olyan feladatnak, témanak, ahol a feladatelldtas
nem igényel miszer-igénybevételt, és mas a jelentés miiszeren alapuld
témadk esetében.

A vetitési alap kivalasztasdnak fontossagat az is alatamasztja, hogy ezek a

mutatoszamok éven beliil nem véltoztathatéak meg.

normativ kalkulacio

A normativ kalkulicié lényege a termelésben, hogy egy termék norma
szerinti Onkoltségét a gyartds eltt meghatirozzak és a normétsl vald
eltéréseket a gyartaskorben utalvanyozzak.

A norma szerinti kdzvetlen 6nkéltség az egy egységnyi termék, szolgéltatas
eléallitaséhoz  szitkséges, a termékhez. szolgaltatashoz rendelt. az
eléallitashoz miiszakilag sziikséges. normak alapjan meghatéarozott koltség.
A norma szerinti kozvetlen &nkoltség a megfeleld. aktualizalt norma

meglétét feltételezi. A norma mennyiségi elemekbdl (db. kg, id6) és
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értekegységbdl (anyagar, bér) tevédik dssze. igy a pontossaga alapvetéen ¢
két tényez6 redlis meghatdrozasatdl fiigg.

A koltségvetési terlileten a norma az éllamhaztartdsban hasznélatos
meéroszam egy egységére jutd kiadds. Ilyen lehet: élelmezési norma.

anyagnorma, létszamnorma stb.

vegyes kalkulacio

Az el6z6 modszerek egyes elemeinek egyiittes alkalmazasa.

tevékenységenként a kalkulaciés sémat ¢s a kalkulaciés koltségtényezoket

és azok tartalmat. Ezen beliil:

= meg kell hatirozni a kozvetlen Onkoltség koltségtényezdinek részletes

tartalmat, az egyes tényezék tovabbi bontasi lehetdségét.

* kozvetlenill elszamolhatd személyi juttatasok és jarulékai,
* kozvetlen anyagkoltség,

* igénybe vett szolgaltatasok koltsége,

* értékesokkenés-kdzvetlen koltsége,

* sajat termelési félkésztermék-felhasznalas,

* gyértasi kiilénkoltség,

* egyéb kozvetlen koltségek;

meg kell hatérozni a termékre, tevékenységre megfeleld mutatok, jellemzok
segitségével feloszthatd, egyéb kozvetlen koltségek koltségtényezéhoz
tartozo tételek esetében a koltségek felosztasi modjat, vetitési alapokat;

altaldnos koltségek meghatarozasa a teljes dnkoltség megéllapitasara.

A Kkalkuliciés séma a kalkuldciés koltség/kiadas tényezénkénti
csoportositasat €s a kiszamitasra keriild 6nkoltség-kategoridk felsoroldsat
jelenti.

A szolgaltatasi tevékenységre alkalmazhaté javasolt kalkulaciés séma a
kovetkezo:

1. Kozvetlen személyi juttatasok és jarulékaik

2. Kozvetlen anyagkoltség/-kiadas

3. Igénybe vett, kizvetlentil elszamolhat6 szolgéltatasok koltsége/kiadasa
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4. Terv szerinti értékesokkenés kozvetlen koltsége
5. Sajét termelésti termékek felhasznalasa

6. Egvéb kozvetlen koliséo/kiadas

7. Kbzvetlen onkoltség (1+....+6)

8. Felosztott altalanos kiaddsok (kdzponti irdnyitds nélkiil)

9. Sziikitett 6nkdltség (7+8)
10. Felosziott kézponti iranyitasi koltséo

11. Teljes onkoltség (9+10)

A kozvetlentl elszdmolhato koltségek/kiaddsok tartalmat, valamint a
kozvetett kiadasok felosztasi szabalyait a potlékolo kalkulacié leirdsa, mig a
kozvetett kiadasok tartalmi leirdsat a koltségvetési szervek szamlarendje

tartalmazza.

Az onkoltségszamitias dokumentilisanak rendje

A koltségvetési szervek konyveiket koltségvetési szamvitel és pénziigyi szamvitel
szerint is vezetik.

A koltségvetési  szdmvitelben a kiaddsokat kell rogziteni korményzati
funkcionként és altalanos kiadasonként. A pénziigyi szamvitelben a koltségeket
kell rogziteni koltségviselonként (szakfeladatok) és kéltséghelyek szerint.

Az automatikus ellendrzési, egyeztetési lehetdségek (zart rendszere) hianyaban is
a koltségvetési szervnek olyan nyilvantartdsi, elszdmoldsi, bizonylatoldsi
rendszert kell kialakitania, amely biztositia az adatok valodisagat,
megbizhatésagat, tovabba attekinthetd és ellenérizhetd. Az el6zéekben
foglaltaknak olyan nyilvantartasi rendszer felel meg, amely valamennyi gazdasagi
esemény adatait egyidejiileg tartalmazza kalkulacids egységenként, és idésorosan
(vagy az egyedi nyilvantartasi lapokra feljegyzett adatokat idésorosan is érdemes
rogziteni).

Annak ¢rdekében, hogy az onkoltségszamitds teljes korlisége biztosithatéd legyen, a
belsé szabalyozasban rogziteni kell a kiadasok. koltségek gytijtésének rendjét. Pl.
meg kell hatdrozni a személyi juttatasoknal, hogy az onkéltségszémitashoz melyik
munkakdrben dolgozé munkatérsak szolgéltatjak a sziikséges informaciokat.

Az onkoltségszamitas bizonylati rendjének szabalyozasaval az Szt. 165-169. §

vonatkozo eldirdasabdl kell kiindulni. A rendelkezések értelmében
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— minden olyan gazdasigi eseményrol. amely hatdssal van az o6nkoltség
Osszegenek. vagy koltségtartalma Osszetételének valtozasara, bizonylatot kell
kiallitani;

— akoltségek nyilvantartdsiba adatot csak bizonylat alapjéan szabad bejegyezni;

— a koltségelszamolds bizonylatait a gazdasdgi esemény megtorténtének
1dépontjaban kell kiallitani:

— a bizonylatnak meg kell felelni a bizonylattal szemben tdmasztott tartalmi és
alaki kovetelményeknek;

— kiemelt ftartalmi kovetelményként kell figyelembe venni, hogy minden
bizonylatot utalvanyozni, ellenjegyezni, érvényesiteni és ellendrizni kell.

Ennek megtorténtét alairassal kell dokumentélni.

Szabalyzatban kell rendelkezni a bizonylatok tarolasi, 6rzési rendjérél, érzési

idejérdl és helyérol.

A koltségvetési szerv legfontosabb alapbizonylatai a kiadasokhoz és

koltségelszamolasokhoz kapesoloddan a kdvetkezok:

— kinevezési okirat, megbizasi szerz6dés, munkavégzést elrendeld intézkedések,
munkautalvanyok, bérjegyzék, kiilonféle személyi juttatdsok kifizetési
jegyzékei, munkaadoi jarulékok szamitasat igazold dokumentumok:

— anyagigénylési bizonylat, anyagutalvanyok, raktari kivételezési bizonylat;

— széamla (masolat);

— személyi jovedelemado ¢és altalanos forgalmi adé kiszamitdsat igazold
dokumentumok:

— értékesokkenés kiszamitasat igazolé dokumentumok;

— dalloményba vételre (készletre, vételre) vonatkozd bizonylatok.

Az 6nkoltségszamitas készitésének idopontja

Eldkalkulacié

Elokalkulacié az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a tevékenység, a
termelés, a szolgaltatds nyujtdsanak megkezdése eldtt meghatdrozzak valamely
termék (szolgaltatds) eldallitisa soran felhaszndlhatd él6- és  holtmunka
mennyis€gét €s ebbdl a tervezett vagy tényleges értékadatokkal kiszamitjak az

eldéllitando termék (szolgdltatas) énkoltségét. Az elkészitett eldkalkulacio elére
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tdjckoztatja a dontéshozékat a felhasznalandd eréforrasok értékérdl. az
alkalmazand6 technolégia koltségvonzatairdl. a gazdasdgi dontés varhatd
koltségkihatasairdl, gazdasagossagardl és jovedelmezdségérol. Az eldkalkulacid
adatainak ismeretében még vdltoztatni lehet az alternativ er6forrasokon.
beavatkozhatnak a kiilonb6z6 gyartasi eljarasokban. donthetnek a termelés
beinditasa (szolgaltatds nyUjtasa) vagy elvetése mellett. Az eldkalkulacié
szamitdsdnak alapja miszaki norma (sorozat- és tomeggydrtds esetén) vag

Osszehasonlitd adat (egyedi gyartas esetén ardnyositds egy hasonld termékhez)
lehet. Az el6kalkulacié elvégezhetd részletes. tételes szamitiasokkal
(miiveletenként meghatdrozva a gyartasi koltségek norma szerinti nagysagat és a
felosztasuk modjat), illetve dsszevontan, un. kiilonbozeti kalkulacioval (hasonld
vagy rokon termék meglévé kalkulacigjdhoz viszonyitva a szerkezeti eltéréseket).

Elékalkulaciot célszert a termékértékesitési és szolgaltatasnytjtasi szerzddések
megkotése elott elkésziteni, mert a varhatd onkoltség ismeretében alakithato ki a
termék vagy a végzett szolgaltatas ara. A koltségvetési szerveknek minden évben
elemi koltségvetést kell készitenitik. Az elemi koltségvetés képezi alapjat a
targy¢v gazdalkodasi feladatainak végrehajtasanak. Az elemi koltségvetésben
mind a varhaté bevételeket, mind a varhaté kiadasokat részletesen (bevételi és
kiadasi jogcimenként) meg kell tervezni. Ahhoz, hogy a koltségvetés
megalapozott legyen, kivanatos, hogy a szervezet a tervezési munkak megkezdése
elott  elkészitse a tervezett termékértékesitési és  szolgaltatasnyujtasi
tevékenységek elokalkulacidjat, az elemi koltségvetés kiadasainak, illetve
bevételeinek meghatdrozasanal az értékesitési tevékenység koltségei (6nkoltsége)
¢s bevételei megalapozottan csak ugy tervezhetdk, ha a tevékenységekrdl a
kalkuldlt koltségadatok rendelkezésre allnak. Az eldzbek alapjan a kéltségvetés
készitési szempontokat figyelembe véve célszer, ha az eldkalkulaciot a
szerz0dések megkotése elott elkészitik. A koltségvetési szempontok mellett az
elékalkulacioé szerzodéskotés elotti elkészitése azért is fontos, mert csak a véarhato
onkdltség ismeretében alakithatd ki a termék vagy szolgaltatas 4ra. Ha a szervezet
termek-, vagy szolgaltatasértékesitési tevékenységét hatékonyan €s eredményesen
akarja folytatni. akkor ehhez tudnia kell az el6allitasi koltségeket.

Koézbenso6 kalkulacio

A termelési folyamat bejezése el6tt. a kalkulacios iddszak kozben ellenérzési és

beavatkozasi célbol készitett onkoltségszamitas. Altaldban a hosszabb atfutasi
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idejli. t6bb termelési vertikumban. munkafazisban részt vevd termékek
Onkoltségének meghatarozasara és a sziikséges beavatkozo intézkedések
meghozataldnak alatdmasztdsara szolgald szamitds. Kozbenso kalkulacié az a
tevékenység, amellyel a gydrtas (a tevékenység) folyamat kézben — idészakonként
vagy a gyartds egy-egy fazisaban — meghatarozzak a termék (a szolgaltatas)
onkoltségét. A koltségvetési szervek kozbenso kalkuldcidt az egyes pélyazati

elszamolasok részbeszamoldinal készitenek.

Utékalkulacio

Utdkalkuldcio az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termelés (a
tevékenység) befejezése utan (a mérleg-fordulonapi készletérték meghatarozésa
soran) megéallapitjak a termék (a tevékenység) tényleges (kdzvetlen) 6nkdltségét.
Az utdkalkulacié az elmult idészak konyveiben a tevékenység gylijtott
koltségei/kiaddsal és a tevékenység mennyisége alapjan a termék, szolgaltatas
elmult idészakra vonatkozo tényleges onkoltségét szamszertsiti. Az utokalkuldcio
szerinti kozvetlen Onkéltségen torténd értékelés utdkalkulacio készitését teszi
szitkkségessé, melynél a termék-eldallitas, szolgaltatas befejezése utan, illetve az
év végén az elszamolasokban gytjtott koltségek alapjan szamitjak ki a termék,
szolgaltatas tényleges kozvetlen 6nkoltségét.

Az adott tevékenységre készitett elé-, és utdkalkulacio kozotti Gsszhangot
biztositani kell. Az Osszhangot a kétfajta kalkulacié azonos szerkezetben és
azonos kozvetlenkdltség-tartalommal vald elkészitésével lehet biztositani.

Az utokalkuléaci6 készitésének idopontjat befolyasolja

— az év végeén, raktaron 1évs sajat eldallitasu készletek értékelésnek idépontja;

— az alkalmazott kalkuléacio fajtaja (egyedi, sorozat, iddszak);

— akoltségvetési szerv felsd vezetésének informécios igénye.
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IIl. Zaro rendelkezések, hatalybalépés datuma, jovahagyas

Ez a szabalyzat 2022. januar 03-4n 1ép hatalyba. amellyel egyidejlileg a korabban érvényes
szabalyzat hatalyat veszti.

A jegyzé gondoskodik arrol. hogy a szabélyzatban foglalt el6irasokat az érintett munkatarsak
megismerjék. annak tényét a szabdlyzat 1. szamu mellékletében szereplé megismerési
nyilatkozaton alairasukkal igazoljék a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

Az dnkoltségszamitasi szabalyzat kiadasra keriilt és megtalalhato:
1) Békéscsaba Megyei Jogli Véaros Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi és
Gazdasagi Osztaly

2) Irattar

Kelt, 2021. év december ho 8. nap

Készitette: %vau‘; \\Joﬁi\@«l\;‘
Gaborné Nagy Ildiko
gazdasagi ligyintézo

\’/_‘/_’/..—‘./ S ot
SCE
Tarné Stuber Eva
osztalyvezetd

Feliilvizsgalta:
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1. szamu melléklet
Megismerési nyilatkozat

Az Onkoltségszamitasi szabélyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem. hogy az
abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.
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