Ikt.sz.: 1. 231-1/2023.

BEKESCSABA MEGYEI JOGU VAROS POLGARMESTERI HIVATALANAK

BESZERZESI SZABALYZATA

Bekéscsaba Megyei Jogi Viaros Polgarmesteri Hivatala (a tovébbiakban: Ajanlatkérd)
vonatkozasaban a kozpénzek atlathato felhasznalasa, a nyilvanos ellenérizhetéség, a tisztességes
verseny feltételeinek, tovabba az ajanlattevok esélyegyenldségének biztositasa érdekében — az
allamhaztartasrél szolo térvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. §

(2) bekezdés b) pontjaban meghatarozott kitelezettégre figyelemmel — az alabbi szabalyzatot
adom ki:

1.

Jelen szabalyzat hatalya az Ajanlatkérd altal megrendelt, azon arubeszerzésekre, €pitési
beruhazasokra és szolgaltatasokra (a tovébbiakban egyiitt: beszerzések), valamint a
beszerzések lebonyolitisdban részt vevd és abban eljard személyekre és szervezetekre
terjed ki, amelyekre a kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban:
Kbt.) részekre bontas tilalmanak szabalyait is figyelembe véve nem kell kdzbeszerzési
eljarast lefolytatni.

Az drubeszerzés, épitési beruhdzas &s szolgaltatismegrendelés fogalmara a Kbt.
fogalommeghatarozasait megfeleléen alkalmazni kell.

. A beszerzés értékének megallapitasira a Kbt. becsiilt értékre vonatkozé rendelkezéseit

megfeleléen alkalmazni kell.

A beszerzési eljards egyes mozzanatait — annak eldkészitésétdl az eljaras alapjan kotstt
szerzOdés teljesitéséig — iktatott iigyiratban dokumentalni kell. A kapcsolédé iigyiratok
iktatasakor az irattari tételszamot ugy kell megvalasztani, hogy az tigyirat selcjtezésére a
kotelezettségvallalds datumatol szamitott legalabb 5 éven beliil ne keriiljon sor.

Beszerzesi eljaras akkor indithato, ha a beszerzés becsiilt értékéhez sziikséges pénziigyi
fedezet az Ajanlatkér6 koltségvetésében biztositott, és ha a beszerzés kozbeszerzési
szabalyoknak valé megfelelésége vizsgalatra keriilt. Feltételes beszerzési eljaras indithato,
ha alapos okkal feltehet, hogy a pénziigyi fedezet a késébbiekben biztositasra keriil;
ebben az esetben a szerz6dés hatalyba lépését a feltétel bekovetkezéséhez kell kotni; ezen
koriilményre az ajanlatkérésben utalni kell.

A beszerzési eljaras meginditasarol az Ajanlatkérd kotelezettségvallaldsi szabalyzataban
megjelolt kotelezettségvallalé dont, egyttal meghatarozza az ajanlatkérés legfontosabb
tartalmi elemeit igy, hogy annak alapjén az Ajanlattevék megfelelé ajanlatot tehessenek
¢s a hataridében benyujtott ajanlatok dsszehasonlithatoak legyenek.

Az Ajénlatkérd az ajanlatkérésben elbirhatja az ajanlattevd és alvallalkozéja pénziigyi,
gazdasagi, miiszaki és szakmai alkalmassdgdnak igazoldsit. Ennek korében elbre
meghatdrozott dokumentumok benyjtasat kovetelheti meg,

A beszerzési eljarast a Polgarmesteri Hivatal adott feladatkort ellaté szervezeti egysége
bonyolitja le. A Polgarmesteri Hivatalon beliil a lebonyolit szervezeti egység az adott
feladatkort a szervezeti és miikodési szabalyzat szerint ellaté szervezeti egység. A
szervezeti egységet, illetdleg hivatali munkatérsat kétség esetén a jegyz6 jeldli ki.

Az Ajanlatkérd legaldbb harom ajénlattevonek koteles egyidejlileg, azonos tartalommal
ajanlatkérést kiildeni papir alapon vagy elektronikus levélben. Ett6] el lehet térni, ha a
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beszerzés sajatossagaibol adédéan annak specialitisa miatt, vagy teriileti jogosultsagi
okbdl hdromnal kevesebb ajanlattevé képes teljesiteni.

Az ajanlatkérésben az ajanlatok megtételére megfelel$ id6t kell biztositani, amely csak
kiilondsen indokolt esetben lehet 3 munkanapnél kevesebb.

Ha az Ajanlatkérd kotelezettségvallalasi szabalyzatdban megjelolt kotelezettségvallald a
beszerzés jellegére figyelemmel ugy dont, ajanlattevék nyitott korére meghirdetett
beszerzési eljaras is lefolytathatd. Ajénlattevok nyitott korére meghirdetett beszerzesi
eljaras esetén az ajanlatkérést — annak legalabb harom ajanlattevének torténd
megkiildésével egyidejlileg — teljes terjedelmében kozzé kell tenni a varosi honlapon
(www.bekescsaba.hu). AjanlattevOk nyitott korére meghirdetett beszerzési eljaras esetén
az ajanlatok megtételére nyitva 4116 id6 nem lehet kevesebb 5 munkanapnal.

Amennyiben az Ajanlatkérd az ajanlatkérést jogi személy részére is megkiildi, akkor az
ajanlatkérésnek tartalmaznia kell arra vonatkoz6 felhivast, hogy az Ajanlatkérd szerzodést
kizéarélag olyan szervezettel kdthet, amely a hatalyos allamhaztartasi jogszabalyok alapjan
atlathato szervezetnek mindsiil.

Az ajanlattevének az ajanlat benyujtasaval egyidejilleg irasban nyilatkoznia kell arrdl,
hogy nincs a helyi 6nkormdanyzattal szemben esedékes ado- vagy egyéb tartozasa, illetdleg
megfizetésére halasztast kapott.

Az ajanlatkérésben meg kell jelélni, hogy az Ajanlatkér6 biztosit-e lehetdséget
hidnyp6tlasra abban az esetben, ha az ajanlatkérd hianyos ajanlatot nyujt be, és ha igen,
akkor milyen id6tartamon beliil.

Az ajanlati felhivés targyatol fliggden, az az ajanlattételi felhivasban az Ajanlatkérd igény
esetén helyszini szemlét biztosithat az Ajanlattevék szamaéra.

Az Ajanlatkérd lehetoséget biztosithat arra, hogy az ajanlattételi felhivdsban
meghatarozott iddintervallumban az Ajanlattevék tisztdzo kérdést tehessenek fel a
beszerzéssel kapcsolatban papir alapon, illetve elektronikus uton.

Ajanlatot, az ajanlatkérésben megjeldlt modon, papir alapon, illetve — ha azt jogszabély
vagy a beszerzés forrasat biztosito palyazat eléirdsa vagy egyéb tamogatoi eldiras nem
zarja ki — elektronikus levélben, a felhivasban meghatarozott idésavban lehet megtenni.

Az ajanlattételi hataridd leteltét kovetden az eljarast lebonyolito ligyintézd Osszesitd

dokumentumot/dokumentumokat készit, amely tartalmazza

a) a beérkezett ajanlatok fobb elemeit;

b) a jelen szabalyzat alapjan esetlegesen érvénytelenné mindsitendd ajanlatokat, az
érvénytelenség indokanak megjelolésével;

c) az értékelési szempontok alapjdn a nyertes ajanlattevd kivalasztisara vonatkozod
javaslatot;

d) az eljaras esetleges érvénytelenné nyilvanitasara vonatkozo javaslatot.

Ervénytelen az ajanlat, ha

a) az ajanlatkérésben meghatarozott ajanlati hatarido lejarta utan nyujtottak be;

b) az hidnyos, és az ajanlatkérés kizarta a hidnypotlas lehetdségét vagy az ajanlattevo
nem tett maradéktalanul eleget a hianypdtlasi felhivasnak;

¢) azajanlattevd végelszamolds alatt 411, vagy ellene cs6d, illetve felszamolasi eljaras van
folyamatban;



d) az ajanlattevé nem felel meg az ajanlatkérésben elodirt alkalmassdgi
kovetelményeknek;

e) az ajanlattevonek a helyi 6nkorményzattal szemben esedékes ado- vagy egyéb
tartozasa van, illetve a lejart fizetési kotelezettségének nem tett eleget, kivéve, ha
megfizetésére halasztast kapott,

f) az ajanlat nem felel meg az ajanlatkérésben, a kapcsolddé dokumenticiéban, a
hatalyos jogszabalyokban meghatarozott egyéb érvényességi kivetelményeknek.

20. Az ajanlat érvénytelenségérol papir alapon vagy elektronikus levélben az érvénytelenné
nyilvéanitast kovetd 5 munkanapon beliil értesitést kell kiildeni.

21. Az ajanlatokat az Ajanlatkéré kotelezettségvallalasi szabalyzatdban megjeldlt

kotelezettségvallalo birdlja el az ajanlattételre nyitva all6 hataridé lejartat kovetd 30 napon
beliil.

22. Specialis szakértelmet igényld beszerzés esetén a kotelezettségvallalo — a Polgarmesteri
Hivatal szakértelemmel rendelkezd munkatarsaibol és sziikség esetén kiils6 szakértébol
allo — biraldbizottsagot hivhat dssze.

23. Beszerzési eljarasban akkor is dontést lehet hozni, ha nem nyujtott be minden felkért
ajanlattevé ajanlatot.

24, Ertékelési szempontként a legalacsonyabb ar — alapos indok esetében egyéb, egyértelmii
¢lbiralast lehet6vé tevd mas szempont — alkalmazandd. Az értékelési szempontot az
ajanlatkérésben szerepeltetni kell.

25. Eredménytelen a beszerzési eljaras, ha

a) nem érkezett ajanlat;

b) kizérdlag érvénytelen ajanlatok érkeztek;

¢) az ajanlatok mindegyike meghaladja a rendelkezésre 4ll6 elbirdnyzatot és az
eléirdanyzat modositasarol donteni jogosult szerv nem biztosit megfelel6 forrast;

d) valamelyik ajanlattevinek az eljaras tisztasagat vagy a tobbi ajanlattevé érdekeit
silyosan sértd cselekménye miatt Ajanlatkérd az eljards érvénytelenitésérdl dont;

¢) az ajanlatkérd az ajanlatkérésben fenntartotta maganak a jogot, hogy az eljarast az a)—
d) pontokban meghatirozott eseteken til eredménytelennek nyilvanitsa.

26. Az eljaras eredménytelenné nyilvanitdsarol az ajanlattevoket a dontést kovetd 5
munkanapon beliil papir alapon vagy elektronikus levélben értesiteni kell.

27. A szerz6dést a legalacsonyabb beszerzési arat ajanloval vagy az Osszességében
legelonyGsebb  ajanlatot  tevével  lehet  megkdtni. A szerz6déskoStésre
(kotelezettségvallalasra) a mindenkor hatalyos 4llamhaztartasi jogszabalyokat, a polgari

jog szerzédésekre vonatkozo szabalyait és az Ajanlatkérd belsé szabalyzatait megfeleléen
alkalmazni kell.

28. Amennyiben két vagy tobb ajanlattevs is azonos legkedvezibb ajanlatot ad be, az eljarast
vagy eredménytelenné kell nyilvanitani, vagy pedig lehet6séget kell biztositani az

ajanlattevoknek arra, hogy egy ujabb hatdrid6ig a korabban benyujtott ajanlatnal
kedvezdbb ajanlatot tehessenek.

29. A szerzddésben utalni kell arra, hogy az ajanlatkérés és a nyertes ajanlat, valamint azok
mellékletei a szerzddés elvalaszthatatlan részét képezik.
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30. Azon ajanlattevé(ket) részére, amely(ek) a felhivasra megkiildték ajanlatukat és nem a
legkedvezdbb ajanlatot tették, papir alapon vagy elektronikus levélben a dontéshozatalt
kovetd 5 munkanapon beliil értesitést kell kiildeni.

31.

32.

A beszerzések lebonyolitdsdnak ellendrzésér6l a jegyzd belsd ellendrzés utjan
gondoskodik.

Jelen szabdlyzat rendelkezéseitol el lehet térni:
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a Kbt. 9. §-aban és 111. §-aban szabalyozott esetekben;

ha a miiszaki-technikai sajatossagok, mlivészeti szempontok vagy a kizarélagos
jogok védelme miatt kizarélag meghatdrozott szervezet, személy képes teljesiteni;
a kotelezettségvallalo altal elére nem lathato okbodl eldallt stirgdsség esetén;

ha a korabban beszerzett dolog részbeni kicserélése vagy bovitése soran a korabbi
nyertes ajanlattevének masikkal torténd helyettesitése azzal a kovetkezménnyel
jarna, hogy miszaki-technikai szempontbol eltér6 és nem illeszkedd dolgokat
kellene beszerezni, vagy az ilyen beszerzés aranytalan miiszaki-technikai
nehézséget eredményezne a miikddtetésben és a fenntartasban;

épitési beruhdzds vagy szolgéltatis megrendelése esetén, ha a korabban megkotott
szerzddésben nem szerepld, de el6re nem véarhaté korilmények miatt kiegészito
épitési beruhazas, illetéleg szolgaltatas megrendelése sziikséges, amelyet miiszaki
gazdasagi vagy egyéb okok miatt jelentds nehézség nélkiil nem lehet elvalasztani
a korabbi szerzodéstdl, vagy elvalaszthato, de feltétleniil sziikséges az épitési
beruhazas vagy szolgaltatas teljesitéséhez;

meglévd épitmény vagy egyéb ingatlan vételére, illetve az arra vonatkozo6 egy€b
JOg megszerzesere,

az Ajanlatkérd tulajdonaban, vagyonkezelésében vagy Uzemeltetésében 1évo
ingatlanokon, gépjarmiiveken elvégzendd azonnali hibaelharitas, élet- és
balesetveszélyes helyzet elharitasa esetén;

reprezentacios kiadasokra, széllodai és éttermi, étkeztetési szolgaltatdsokra,
dekoracios és viragkotészeti szolgaltatasokra;

személyi elGiranyzat terhére torténd kifizetés esetén;

kitiintetésekkel, évfordulokkal, egyéb iinnepségekkel kapcsolatosan beszerzendd
ajandéktargyak esetében;
jogtar, illetve céginformacioés szolgaltatds megrendelése esetén,;

olyan beszerzések esetén, amelyekre az allamhaztartdsi jogszabalyok alapjan
eldzetes irasbeli kotelezettségvallalas nem sziikséges;

katasztrofa, vis maior, havaria okozta kar elharitasa érdekében sziikségessé valo,
vagy veszélyhelyzettel, veszélyhelyzeti intézkedésekkel kozvetleniil dsszefliggd,
tovabba humanitarius célu feladatok teljesitése érdekében igénybe vett vagy
karitativ célra torténd beszerzések esetén;

olyan esetekben, amikor a beszerzés tirgya részben vagy egészben ingyenesen
(tarsadalmi szerepvallalas keretében, adomanyozas vagy egyéb felajanlas dtjan)
keriil beszerzésre, és a tamogatastartalom koltségvetés, miiszaki leiras, arajanlatok
alapjan vagy egyéb médon igazolt;

részben vagy teljesen 6nkormanyzati vagy allami tulajdonban 1évé céggel, vagy
koltségvetési szervvel vald szerzodéskotés esetén;

sportszervezetektdl vasarolt termékek, szolgaltatas esetén;

ha a beszerzés kivételesen kedvezo feltételei csak rovid ideig allnak fenn, és az
ellenszolgaltatas a piaci arakhoz képest 1ényegesen alacsonyabb, vagy ha a piaci
arak gyors, kedvezétlen véltozdsa kovetkezik be vagy annak kockazata dll fenn, és
ebbol kovetkezden az ajanlatok bekérésére vonatkozod jelen szabélyzat szerinti
szabalyok alkalmazdsabol ad6do késedelem a beszerzési eljards eredményét
hatranyosan befolyasolna;
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amennyiben a beszerzés targya igazsagligyi szakértéi megbizas, vagy
kozbeszerzési eljarasokhoz, palyazatokhoz kapcsoldodé szakmai birdlobizottsagi
tag megbizasa;

ha a szerz6dés targya koéziizemi szolgaltatasok (kiilondsen viz, gaz, villamos
energia, hdenergia), internet vagy mobil tdvbesz€ld szolgaltatas megrendelése;
médiaszolgaltatoknal, illetve sajtotermékeknél misoridd, hirdetési feliilet
vasarlasa esetén;

ha a szerz8dés targya egyedi gyartasu aru beszerzése, feltéve, hogy az aru
egyediségét a gyartd igazolja, illetve szerzdi jogi védelem alatt allo szolgaltatasra;
amennyiben a fizetési kotelezettség eldzetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre,
konferencidra torténé jelentkezéssel kapcsolatos,

ha a szerz6dést kiilfsldon kell megkétni vagy teljesiteni,

més onkormdnyzati, allami szervezettel vald egyiittm{ik6dés esetén, ha az
egylittmikodésre tekintettel a beszerzendé 4rut, szolgaltatast biztonsagi,
kozbiztonsagi okbdl, vagy az egyiittm{(ik6dd szervezet nyomos érdekére tekintettel
meghatarozott személyt6l, szervezettél sziikséges beszerezni;

repiilojegy vasarldsa, . utasbiztositasi szolgaltatds megrendelése, postai és
futarpostai szolgaltatas esetén,

olyan szolgaltatas esetében, amelynél a szolgaltatds hivatdsrendi vagy bizalmi
jellegére tekintettel nem célszerli beszerzési eljaras lefolytatasa (pl. foglalkozas
egészségiigyi szolgaltatds, egészségiigyi szolgaltatds, jogi szolgaltatis,
kbzbeszerzési tanacsadas);

gyogyszerek, gyogyszerkészitmények, védboltas beszerzése;

ha a szerz6dés targya hulladék vagy veszélyes hulladék elhelyezése,
megsemmisitése,

kulturalis javak korébe tartozd targyak vételére vagy eléadomilvészeti
szolgaltatasok ny\jtasara vonatkozd szerz6désnél;

Ezen beszerzések soran az allamhaztartasi jogszabalyokat, valamint az Ajanlatkérd mas
belsé szabalyzatait — kiilondsen a kotelezettségvéllalas rendjét rogzitd szabélyzatot —
megfelel6en alkalmazni kell,

33. Jelen szabalyzat az alairasa napjat kiovet napon lép hatdlyba, azzal, hogy a hatalyba
lépésekor folyamatban 1évo és azt kvetden induld beszerzési eljarasokra kell alkalmazni.
Jelen szabdlyzat hatalybalépésével egyidejlileg hatalyat veszti az ebben a tirgykdrben
2022. julius 12. napjan kiadott, I. 220-1/2022. iktatoszamu szabalyzat.

Jelen szabalyzat a vérosi honlapon (www.bekescsaba.hu) és a Polgarmesteri Hivatal belso
informatikai hal6zatan keriil kozzétételre.

Békéscsaba, 2023. junius /15_6

Dr. Bacsa Vendel
Jegyzd



6

1. melléklet Békéscsaba Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatalanak beszerzési
szabalyzatdhoz

a)
b)

c)

d)
€)

1)
k)
D

Az ajanlatkérés tartalmi elemei az ajanlati felhivasban és annak mellékleteiben

az Ajanlatkéro elnevezése, székhelye;

az Ajanlatkéré kapesolattartojanak (ligyintézd neve, telefonszdma, e-mail cime)
megjeldlése;

a beszerzés pontos targyanak, fobb adatainak (pl. miiszaki, mindségi, teljesitési
kovetelmények stb.) meghatarozasa;

teljesités helye, ideje, esetleges teljesitési (rész)hataridok;

szerz8déskotéssel, szerzddés teljesitésével, ellenszolgaltatissal kapcsolatos esetleges
feltételek (pl. szamlazas);

ajanlat benytjtasanak modja, forméja, hatarideje;

esetlegesen kotelezéen benytijtandd mellékletek felsorolésa;

esctleges alkalmassagi feltételek, illetdleg kizar6 okok;

jogi személy ajanlatkérd esetén arra vonatkozo felhivas, hogy az Ajanlatkérd kizarolag
olyan szervezettel kothet szerzodést, amely a hatalyos allamhaztartasi jogszabalyok
alapjan atlathato szervezetnek mindsiil;

feltételes beszerzési eljaras esetén az erre torténd utalds;

elbiralas szempontjai (értékelési szempontok, mddszer);

amennyiben az Ajanlatkérd fenntartja maganak a jogot, hogy a jelen szabalyzat 23. a)—d)
pontjain til mas kériilményre hivatkozassal az eljarast eredménytelennek nyilvanitsa, az
erre vonatkozo6 utalas;

m) hidnypo6tlas biztositasa vagy annak kizarasa;

n)
0)

)]
Q)

r)

ajanlati kotottség, ajanlat visszavonasanak hatarideje, feltétele;

arra vonatkozo tdjékoztatas, hogy a beszerzési eljarasra jelen szabalyzat rendelkezéseit
kell alkalmazni,

az ajanlati ar beny\jtasara szolgalé adatlap;

nyilatkozat tervezet alkalmassagi kovetelményeknek valé megfelelésrél (amennyiben
kiilon el6irasra keriil alkalmassagi kovetelmeény);

nyilatkozat tervezet az ajanlattételi felhivasban és a szerzdéstervezetben foglalt
kovetelmények, feltételek megismerésérél és elfogadasarol, valamint az ajanlati kotottség
vallalasardl;

altalanos szabalyként szerzOdéstervezet csatolandd az ajanlatkéréshez, de a beszerzés
esetleges specialis koriilményeire tekintettel egyedi esetekben mellézhets..



