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A
BEKESCSABA ES TERSEGE TOBBCELU ONKORMANYZATI KISTERSEGI TARSULAS

KOzZBESZERZESI SZABALYZATA
{Hatdlyos 2021. junius hé 23. napjatal)

1. A Szabdlyzat célja

A jelen Szabalyzat célja, hogy a Kozbeszerzésekr8l sz6ld 2015. évi CXLII. térvényben (a
tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfelel6en — 6sszhangban a vonatkozd
jogszabdlyokkal — meghatérozza a kdzheszerzési eljardsok el6készitésének, lefolytatdsanak, belsé
ellen6rzésének feleldsségi rendjét, az ajanlatkérd nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont
személyek, szervezetek felel@sségi korét és a kizbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét.

A Szabdlyzat az altalanossagban kovetendd bels§ eljardsrendet hatdrozza meg, a konkrét
kozbeszerzési eljardsok lefolytatdsa soran a Kbt-ben és a végrehajtasara alkotott mas
jogszabalyokban foglaltak szerint kell eljarni.

2. A Szabdalyzat hatdlya

A jelen Szabdlyzat hatélya kiterjed a Békéscsaba és Térsége Tobbcéli Onkormanyzati
Kistérségi Tarsulas sajat hataskorben megvalositott kbzbeszerzéseire.

3. A kdzbeszerzési eljarasok eldkészitése, tervezése, kozzététel

3.1. Kozbeszerzési terv

A Kbt. 42. § (1) bekezdésének eldirasa folytan a Szabalyzat hataly ala tartozd ajanlatkérd
koteles a kbdltségvetési év elején, legkésébb madrcius 31-ig éves Osszesitett kdzbeszerzési tervet
késziteni, amelyet legalabb 5 évig meg kell Grizni. A kbzbeszerzési terv az ekr.gov.hu oldalra feltdltott
és nyilvanos.

3.2.  Eves statisztikai 0sszegzés

A 44/2015. (X1.2.) MvM r. 40. § (1) értelmében az ajanlatkérd koteles a rendeletben
meghatdrozott minta szerint éves statisztikai dsszegzést késziteni, amelyet legkésébb a targyévet
kovetd év majus 31. napjaig kdzzé kell tenni.

3.3. Kozzétételi szabalyok

Az ajanlatkérd a Kbt. 43. §-ban meghatdarozottak szerint koteles a 43. § (1) bekezdésben
meghatarozott adatokat, informdcidkat, dokumentumokat a Kozbeszerzési Hatdsag altal
mikodtetett nyilvdnos elektronikus szerzédéstarban (a tovabbiakban: CoRe) - valamint ha a Kbt.



felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabaly azt egyes dokumentumok, adatok tekintetében
kotelez6vé teszi, az Elektronikus Kézbeszerzési Rendszervben is (tovabbiakban: EKR).

3.4. A kdzbeszerzési eljdrasok elGkészitése

A becsiilt érték meghatdrozasardl, ezéltal a kdzbeszerzési kitelezettség és az eljarasi rezsim
elGzetes felmérésérdl, illetve a miszaki leiras elkészitésérdl a kozbeszerzési szakérté gondoskodik.

A becsiilt érték meghatarozasa soran a Kbt. 28. §-ban foglaltak szerint kell eljarni.

Az ajanlatkérd konkrét kozbeszerzési eljarasainak elGkészitd feladatait (szakmai elSkészitd
tevékenység, adminisztraciés feladatok) az elndk 4&ltal felkért, legalabb 3 tagl El&készits
Munkacsoport (a tovabbiakban: Munkacsoport) latja el.

A Munkacsoport tagjai (minden esetben):

- az ajanlatkéré adott beszerzésben illetékes munkatdrsa vagy az ajanlatkérd dltal
delegdlt mas személy;

- az ajanlatkérd Altal megbizott, kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkezé kiilsé
szakértd.

A Munkacsoportnak tagja lehet:
- az ajanlatkéré mas munkatarsa;
- a Tarsuldsi Tanacs tagja;
- a Tarsulasban részt vevé onkormanyzatok altal delegélt mas személy.
3.4.1. A Munkacsoport munkdja:
A Munkacsoport feladatai:
- a felhivas és a dokumentacié tervezeteinek el6készitése;
- a tervezeteknek a dontéshozd elé terjesztése
- az elfogadott felhivds kozzététele a lebonyolitd Utjan vagy kozvetlendl.

A Munkacsoport munkdjarol — szitkség esetén — jegyz6konyv készil. A Munkacsoport tagjai
tevékenységiikért az EIn6knek tartoznak felelésséggel.

4, A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa

4.1, A felhivas elfogadasa

A Munkacsoport altal elGkészitett felhivds elfogadasardl az elndk dont. Amennyiben a Kbt.
elGirasa folytan az ajanlatkérd dont az ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szereplék személyérdl
(kiilbnosen a Kbt. 115. § (2) bekezdése alapjan), abban az esetben az ajanlattételre felhivni kivént
gazdasagi szerepl6k személyérdl is elndk dont.



4.2, A felhivds kozzététele és az ezt kovetd eljardsi cselekmények

A felhivds elfogadasat kovetd kozzétételérdl és az ezt kovetd, a Kbt-ben elGirt eljarasi
cselekményekrél (pl. dokumentacid ataddsa az ajanlattevéknek, kiegészitd tdjékoztatds megadasa,
ajanlatok bontasanak levezetése, hianypotlas, felvilagositds vagy indokolas elSirasa, stb.) a jelen
Szabdlyzat 5. fejezetében meghatérozott személy(ek) koteles(ek) gondoskodni, azzal, hogy ezen
cselekményekrdl az elndkot az eljardst lezard dontés meghozataldt megel&z&en tajékoztatni kell.

Kivételt képez a fenti szabély aldl a felhivas esetleges mddositdsa, valamint az el8zetes
vitarendezés, amelyek kérdésében a felhivdst elfogadd elndk jogosult donteni.

4.3, Az ajanlatok birdlata

A Kbt. 27. § (4) bekezdése értelmében az ajanlatkérd a Kbt. 27. § (3) bekezdése szerinti
szakértelemmel rendelkezd, legaldbb 3 tagl biraldbizottsagot koteles létrehozni az ajanlatoknak a
(hidnypotlast, a felvilagositas vagy indokolds megadasat kovetd) elbiralasara.

A részben vagy egészben eurdpai unids forrasbdl megvalosuld, valamint drubeszerzés és
szolgaltatas megrendelése esetén az unids értékhatart meghaladd, épitési beruhdzds esetén a
hétszazmillié forintot meghaladd érték{i kozbeszerzési eljarasha az ajanlatkéré koteles felelds
akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsaddt bevonni.

A biralobizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljarast lezard dontes
meghozataldra jogosult személy vagy testiilet részére. A biralobizottsdg munkajardl jegyz6konyvet
kell késziteni, amelynek — amennyiben az ajanlatkérd alkalmaz ilyet — részét képezhetik a tagok
indokolassal ellatott biralati lapjai.

A Kbt. 27. § (5) bekezdése folytdn az eljarast lezdré dontést meghozd személy nem lehet a
biralobizottsag tagja. Testileti dontéshozatal esetén a dontéshozd kizardlag tanacskozasi joggal
rendelkezd személyt delegalhat a biraldbizottsagba.

4.3.1. A birdlobizottsag 3 tagbdl all, akiket az elndk biz meg. A birdlébizottsag 3 tagja az'ajénlatkéré
munkatarsaibol, illetve kiilsé szakért6kbdl kerdl kivdlasztasra, akként, hogy a Kbt. 27. § (3) bekezdése
altal megkivant szakértelemmel rendelkezzenek. Amennyiben az eljards lebonyolitdséra kiilsG
szakértd igénybevételére keriil sor, abban az esetben a fenti Iétszamon belil a kiilsé szakért6 minden
esetben tagja a birdlobizottsdgnak. A bizottsag tagjainak meghbizasakor meg kell nevezni a bizottsag
elndkét.

4.4, Az eljarast lezard dontés meghozatala

Az eljardst lezard dontés meghozataldra a Tdrsuldsi Tandcs jogosult, azzal, hogy a Kbt. 27. §
(5) bekezdése alapjan név szerinti szavazast kell tartani.

Az eljdrést lezdré dontés meghozataldt kovetGen a jogszabalyban meghatarozott minta szerint
Osszegezést kell késziteni és azt az ajanlattevdk részére meg kell kiildeni az EKR-ben.

4.5, Az eljdrast lezard dontés kozlése, a szerzddés megkbtése, tajékoztatd kozzététele

Az eljarast lezard dontést a jelen Szabalyzat 5. fejezetében meghatarozott személy(ek) a Kbt-
ben meghatdrozottak szerint kozlik az ajanlattevékkel. A szerz6dés alairdsat az elndk végzi el. Az
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eljaras eredményérdl sz616 tajékoztatdt a jelen Szabalyzat 5. fejezetében meghatdrozott személy(ek)
a Kbt-ben meghatdrozottak szerint teszi(k) kozzé.

4.6, Az elektronikusan lefolytatott kdzbeszerzési eljarasok

A kozbeszerzési eljarasokat 2018. aprilis 15-t6l az elektronikus kdzbeszerzés részletes szabalyairol
sz010 424/2017. (X11.19.) Korm. r. szabalyai szerint és a Kbt. 40.§ (1) szerint, elsdsorban az
elektronikus kézbeszerzési rendszerben (EKR) kell lefolytatni.

A jelen szabdlyzatban emlitett eljrasi cselekményeket elektronikusan lefolytatott kozbeszerzési
eljaras esetén az EKR-ben kell elvégezni, az erre vonatkozd eldirdsok szerint.

Az ajanlatkérd nevében eljard, az EKR-ben torténd regisztracidra jogosult az EIndk, valamint az EIndk
altal irasban erre felhatalmazott személy.

Az ajanlatkéré nevében az EKR alkalmazasdra vonatkozd jogosultsagokat az Eintk, valamint az Elnok
altal irdsban erre felhatalmazott személy gyakorolhatja.

5. Az eljards soran hozott dontésekért felelés személyek, testiiletek

A kozbeszerzési terv elkészitéséért és kozzétételéért a kdzbeszerzési szakértd felels. A
kdzbheszerzési terv elfogaddsardl az elndk dont.

Az éves statisztikai dsszegzés elkészitéséért és megkiildéséért a gazdasagi ligyintéz§ felelds.

A becsiilt érték meghatarozasaért, illetve a mdszaki leirds elkészitéséért a kozbeszerzési
szakértd a felelds.
A kbzbeszerzési eljarasok el6készitd feladatainak elvégzéséért a Munkacsoport a felelds.

A felhivds elfogaddsaért és médositasaért az elndk a felelds.

A felhivas kozzétételéért — ideértve az esetlegesen sziikséges hianypdtlassal kapcsolatos
modositasok elvégzését is — valamint az ezt kovetS eljdrasi cselekményekért a meghizott kiilsé
szakértd a felelds.

Az elGzetes vitarendezés sordn meghozott déntésekért az elndk a felelds.
Az ajanlatok biralataért a biraldbizottsag a felelds.

Az eljdrast lezdré dontés meghozatalaért — amennyiben az elGterjesztett javaslathoz képest
eltérd tartalommal kerliil elfogadasra — az elndk a felelds.

Az eljarast lezard dontés Kbt-ben foglaltak szerinti kozléséért a kiils6 szakértd a felelds.

A szerz6dés megfeleld hatarid&ben és az eljardst lezard dontés szerinti tartalommal torténd
alairasaért az elndk a felelgs.

Az eljards eredményérdl sz616 tajékoztatonak a Kbt-ben foglaltak szerinti kozzétételéért a
kiils§ szakértd a felel@s.



A megkdtott szerz6déssel kapcsolatos pénziigyi feladatok elldtasaért a gazdasagi lgyintézé a
felels.

A kdzbeszerzési eljards eredményeként megkotott szerz6dés mddositasanak targydban
hozott esetleges dontésért az eljdrast lezard dontéssel egyez6 modon az elndk a felel8s.

A kozbeszerzési jogorvoslati eljaras kezdeményezése targyaban hozott esetleges dontésért az
eljarast lezard dontéssel egyez6 modon az elndk a felelGs.

A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasaval kapcsolatos feladatok ellatdasdért a jelen
Szabdlyzat 7. fejezetében meghatarozott személy(ek) a felel§s(ek).

FelelSs akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd igénybevétele esetén a 257/2018. (XIl. 18.)
Korm. rendelet 21. §-a értelmében a felels akkreditalt kézbeszerzési szaktandcsado tevékenysége
korében a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasdra szolgald elektronikus rendszerben elektronikusan
rogzitetten hagyja jova a kdzbeszerzési eljaras sordn keletkezett alabbi dokumentumokat:

a) a kozbeszerzési eljarast meginditd felhivast és - a miuszaki leirds, miszaki
tervdokumentacié és az drazatlan koltségvetés kivételével - a  kozbeszerzési
dokumentumokat,

b) elektronikusan benyujtott és felbontott ajanlatok esetében - az EKR dltal generdlt bontdsi
jegyz6konyv kivételével - a bontési jegyz6kdnyvet, a birdlobizottsagi munkdrdl késziilt
jegyzGkonyvet és

c) az Gsszegezést, Gsszegezéseket.

A felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsado az ellenjegyzésével igazolja a kézbeszerzési
eljdrasban torténd személyes részvételét, tovabba felel6sséget vallal az eljaras szakszer(iségéért és a
kdzbeszerzésekre vonatkozd jogszabalyoknak valé megfeleléségéért.

6. A kdzbeszerzési eljardsok belsd ellendrzése

A kozbeszerzéseket, illetve a kdzbeszerzési eljdrasokat az ajanlatkéré belsd ellendrzési
feladatokat elldté munkatarsa vagy a fenntarté altal ezzel a feladattal megbizott személy
rendszeresen ellenérzi, a belsé ellenérzésre vonatkozd szabalyoknak megfelel&en.

7. A kdzbeszerzési eljardasok dokumentaldsi rendje

A kozbeszerzési eljarasokat a Kbt. 46-47. §-ban foglaltak szerint, illetve az ajénlatkérs
mikddésékre vonatkozd szabalyok szerint kell dokumentalni, illetve az iratokat ilyen modon kell
megdrizni. Amennyiben a Kbt. és az ajanlatkérd miikddésére vonatkozé szabaly egymastdl eltér,
akkor a szigorubb szabaly szerint kell eljarni a dokumentdlds, illetve az irat meg&rzése soran.

A kdzbeszerzési eljdrds elBkészitése soran a kistérségi tarsulas tigyintézGjének dokumentalnia
kell a Munkacsoport altal elGterjesztett tervezetet.



A biralobizottsag munkaja és dontése kapcsdn a birdldbizottsag elndkének a kdtelezettsége a
dokumentdlas.

Az eljaras soran elvégzett mds cselekmény esetében az adott eljrdsi cselekmény
elvégzéséért felelds személy kitelezettsége a cselekmény megfeleld dokumentaldsa.
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8. A kozbeszerzési eljaras soran az ajanlatkéré nevében eljdré, illetve az eljirasba bevont

személyekre, szervezetekre vonatkozd kézds szabalyok

A Kbt. 27. & (3) bekezdése értelmében a kdzbeszerzési eljards elfkészitése, a felhivds és a
dokumentacio elkészitése, az ajanlatok értékelése sordn és az eljards mds szakaszdban az ajanlatkérd
nevében eljaro, illetve az eljdrdsba bevont személyeknek és szervezeteknek egyiittesen
rendelkezniik kell a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi és pénzigyi
szakértelemmel.

8.1.  QOsszeférhetetlenség

Az ajanlatkérd a Kbt. 25. § (1) bekezdése alapjan koteles minden sziikséges intézkedést
megtenni annak érdekében, hogy elkeriilje az Osszeférhetetlenséget, valamint a verseny
tisztasaganak sérelmét eredményezd helyzetek kialakulasat.

Az sszeférhetetlenségi szabdlyokat a Kbt. 25. §-a tartalmazza. Az ajanlatkérd nevében eljard,
illetve az eljarasba bevont személy, szervezet irdshan kételes nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben
fennall-e a Kbt. szerinti 8sszeférhetetlenség.

9, Zard rendelkezések

Jelen szabdlyzat az elfogaddsat kdvet§ napon lép hatdlyba, egylttal a kdzbeszerzésekre
vonatkozd valamennyi esetleges kordbbi belsé szabdlyozas vagy elGiras hatdlyat veszti.

Jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a Kbt., valamint az egyéb kapcsolddo
jogszabalyok rendelkezéseit kell alkalmazni. |

Kelt: Békéscsaba, 2021. junius 22.
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